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คู่มือส ำหรับประชำชน  

งำนที่ให้บริกำร 
การสมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (โควตา) 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ   
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. สมัครผ่านระบบ On Line ทีเ่ว็บไซต์มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี www.rmutt.ac.th 
และ สวท. www.oreg.rmutt.ac.th 
 

 30 วัน ช่วงเดือนกรกฎาคมถึงเดือนสิงหาคม 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี จะด าเนินการประกาศรับสมัครคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี

(โควตา) ผ่านเว็บไซต์ www.rmutt.ac.th หรือ www.oreg.rmutt.ac.th โดยให้สถานศึกษาด าเนินการตาม
ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  และให้สถานศึกษาคัดเลือกนักเรียน / นักศึกษา ที่มีคุณวุฒิและ
คุณสมบัติตรงตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับสมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (โควตา) และให้
ผู้อ านวยการสถานศึกษาหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายลงนามเป็นลายลักษณ์อักษรและประทับตราสถานศึกษา ลง
ในแบบสรุปรายชื่อนักเรียน / นักศึกษา  พร้อมรวบรวมใบสมัครและเอกสารประกอบส่งให้มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลธัญบุรี  

เมื่อมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ได้รับใบสมัครและเอกสารประกอบจากสถานศึกษาแล้วจะ
ด าเนินการตรวจสอบคุณวุฒิและคุณสมบัติของผู้สมัคร กรณีที่สถานศึกษาส่งรายชื่อมาไม่ตรงตามที่ได้รับจัดสรร  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาจัดสรรคณะ / วิทยาลัย / สาขาวิชา ตาม
ความเหมาะสม 

ผู้มีสิทธิสมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (โควตา) ในแต่ละปีการศึกษา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลธัญบุรี  ปฏิบัติดังนี้ 
1. ผู้สมัครต้องเป็นผู้ที่ก าลังศึกษาในสถานศึกษาที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี พิจารณา 

              จัดสรรให้โควตา  และจะต้องสมัครสอบคัดเลือกในสาขาวิชาที่จัดสรรให้โควตาให้เท่านั้น 
2. ผู้สมัครต้องมีคุณวุฒิและมีคุณสมบัติตรงตามสาขาวิชาที่สมัครตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการสอบ  
  คัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (โควตา) ในแต่ละปีการศึกษา  ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
 ราชมงคลธัญบุรี  
3. ผู้สมัครต้องกรอกใบสมัครผ่านเว็บไซต์ www.rmutt.ac.th  หรือ www.oreg.rmutt.ac.th   โดย
 ผู้สมัครต้องกรอกรายละเอียดต่าง ๆ ในใบสมัครให้ถูกต้องและครบถ้วนตรงตามความเป็นจริงและ
 ด าเนินการตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เรื่อง การสอบคัดเลือกเข้าศึกษา
 ระดับปริญญาตรี (โควตา) ในแต่ละปีการศึกษา  
 

http://www.rmutt.ac.th/
http://www.oreg.rmutt.ac.th/
http://www.rmutt.ac.th/
http://www.oreg.rmutt.ac.th/
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4. กรณีท่ีมีความผิดพลาดอันเนื่องมาจากผู้สมัครสอบ จะถือว่าผู้สมัครสอบรายนั้นเป็นผู้ขาดคุณสมบัติ 

  ในการสมัครสอบครั้งนี้มาตั้งแต่ต้นและผู้สมัครจะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ ไม่ได้ทั้งสิ้น 
5. ผู้สมัครจะต้องยื่นใบสมัครให้สถานศึกษาท่ีศึกษาเพ่ือรวบรวมส่งให้มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 

ธัญบุรี ภายในวันที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. มหาว ิทยาล ัย เทคโนโลย ีราชมงคลธัญบุรี  จะ

ด าเนินการประกาศรับสมัครคัดเลือกเข้าศึกษาระดับ
ปริญญาตรี (โควตา)   ผ่านเว็บไซต์  www.rmutt.ac.th  
หรือ www.oreg.rmutt.ac.th โดยให้สถานศึกษา
ด าเนินการตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลธัญบุรี   และให้สถานศึกษาคัดเลือก
นักเรียน / นักศึกษา ที่มีคุณวุฒิและคุณสมบัติตรง
ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับสมัครสอบ
คัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (โควตา) และให้
ผู้อ านวยการสถานศึกษาหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
ลงนามเป็นลายลักษณ์อักษรและประทับตรา
สถานศึกษา ลงในแบบสรุปรายชื่อนักเรียน / 
นักศึกษา  พร้อมรวบรวมใบสมัครและเอกสาร
ประกอบส่งให้มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุรี  
(มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ประกาศ
รับสมัครผ่านเว็บไซต์และให้สถานศึกษาส่งสรุป
รายชื่อนักเรียน / นักศึกษา ภายใน 30 วันโดยยึด
วันที่ไปรษณีย์ประทับตรา และสามารถด าเนินการ
สมัครไดแ้ล้วเสร็จโดยใช้เวลาประมาณ  10 นาที) 

 1. ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 

2. ผู้สมัครต้องเป็นผู้ที่ก าลังศึกษาอยู่ในปีการศึกษา 
2558 ที่มีคุณวุฒิม.6 , ปวช. หรือ ปวส. โดยต้อง 
กรอกใบสมัครผ่านเว็บไซต์   www.rmutt.ac.th 

หรือ www.oreg.rmutt.ac.th  (สามารถดูขั้นตอน
การสมัครได้ทางเว ็บไซต์)  และพิมพ์ใบสมัคร  
พร้อมติดรูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว  และให้ผู้สมัครน า
ใบสมัครพร้อมเอกสารที่แนบทั้งหมดไปยื่นให้
สถานศึกษาท่ีนักเรียน/นักศึกษาก าลังศึกษา  
(ผู้สมัครสามารถสมัครสอบได้ภายใน 30 วัน 
ระหว่างเดือนกรกฎาคมถึงเดือนสิงหาคม และ
สามารถกรอกใบสมัครได้แล้วเสร็จโดยใช้เวลา
ประมาณ  20 นาที) 

 1. 
 
2. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

http://www.rmutt.ac.th/
http://www.rmutt.ac.th/
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3. ให ้สถานศึกษารวบรวมและคัดเล ือกรายชื ่อ
นักเรียน/นักศึกษาที่มีคุณวุฒิและคุณสมบัติตรง
ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับสมัครสอบ
คัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (โควตา) และ
สรุปรายชื่อผู ้สมัครที ่มีคุณวุฒิและคุณสมบัติตรง
ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับสมัครสอบ
คัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (โควตา) ในแต่ละ
ประจ าปีการศึกษา โดยให้สถานศึกษาใช้ใบสรุป
รายชื่อฯ 1 ใบ ต่อนักเรียน/นักศึกษาที่สมัคร 1 
คณะหรือ 1 วิทยาลัย  พร้อมแนบใบสมัครและ
เอกสารของนักเรียน/นักศึกษาที่สมัครในแต่ละ
คณะ/วิทยาลัยให้ครบทุกคน  
(สถานศึกษาสามารถด าเนินการได้ภายใน 30 วัน
ระหว่างเดือนกรกฎาคมถึงเดือนสิงหาคม และ
สามารถด าเนินการรวบรวมใบสมัครได้แล้วเสร็จ
โดยใช้เวลาประมาณ 1 ชั่วโมง) 

 1. สถานศึกษาที่จัดส่งโควตา 

4. 
 
 

ให้สถานศึกษาส่งเอกสารการสมัครข้อ 1- 3 ให้
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  ทาง
ไปรษณีย์ภายในวันที่มหาวิทยาลัยก าหนด หาก
สถานศึกษาใดส่งเอกสารให้มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลธัญบุรี หลังวันที่มหาวิทยาลัยก าหนดให้ถือ
เป็นโมฆะ (ยึดวันที่ไปรษณีย์ประทับตรา) 
(สถานศึกษาสามารถด าเนินการได้ภายใน 30 วัน
ระหว่างเดือนกรกฎาคมถึงเดือนสิงหาคมของทุกปี 
และสามารถด าเนินการส่งเอกสารได้แล้วเสร็จโดย
ใช้เวลาประมาณ 10 นาที) 

 1. สถานศึกษาที่จัดส่งโควตา 

5. 
 
 

ผู้สมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(โควตา) ตรวจสอบประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ
สัมภาษณ์และสถานที่สอบสัมภาษณ์  
(หลังสิ้นสุดการรับสมัครประมาณ 2 สัปดาห์ และ
สามารถตรวจสอบรายชื่อได้แล้วเสร็จโดยใช้เวลา
ประมาณ 5 นาที) 

 1. ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 

6. 
 
 

ผู้สมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(โควตา) ไปสอบข้อเขียน/สัมภาษณ์ ตามวัน เวลา 
และสถานที่มหาวิทยาลัยก าหนดในแต่ละคณะ/
วิทยาลัยการแพทย์แผนไทย  
(หลังสิ้นสุดการรับสมัครประมาณ 1 เดือน และ
สามารถด า เนินการได้แล้ ว เสร็จ โดยใช้ เวลา
ประมาณ 1 วัน) 

 1. 
 
2. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
คณะ / วิทยาลัย 
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7. ผู้สมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(โควตา) ตรวจสอบประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือก
เข้าศึกษา  
(หลังสิ้นสุดการสอบคัดเลือก 2 สัปดาห์และ
สามารถตรวจสอบได้แล้วเสร็จโดยใช้เวลาประมาณ 
 5 นาที) 

 1. ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 

8. ผู้ ได้รับการคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(โควตา) บันทึกข้อมูลทะเบียนประวัติผ่านทาง
เว็บไซต์ www.oreg.rmutt.ac.th พร้อมพิมพ์ใบ
แจ้งยอดเพ่ือช าระเงิน/ใบเสร็จรับเงินและช าระเงิน
ค่าข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษาและลงทะเบียนเรียน  
(เปิดระบบให้ผู้ได้รับการคัดเลือกด าเนินการตาม
ท้ายประกาศผลสอบภายใน 1 สัปดาห์  และ
สามารถด าเนินการบันทึกข้อมูลทะเบียนประวัติได้
แล้วเสร็จโดยใช้เวลาประมาณ 10 นาที) 

 1. 
 
2. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
สถาบันการเงินที่ระบุในใบแจ้งยอด 

9. ผู้ ได้รับการคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(โควตา) ส่งเอกสารใบขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา / 
และท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา / ตรวจสุขภาพ
นักศึกษา  
(ในช่วงเดือนมิถุนายน และสามารถด าเนินการได้
แล้วเสร็จโดยใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 

 1. ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 

10. ผู้ ได้รับการคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(โควตา) ปฐมนิเทศนักศึกษา  
( ในช่ว ง เดือนกรกฎาคม  - สิ งหาคม  ของปี
การศึกษาที่เข้าศึกษาและสามารถด าเนินการได้
แล้วเสร็จโดยใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 
 

 1. 
 
2. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
กองพัฒนานักศึกษา 
 

ระยะเวลำ 
1. ด าเนินการรับสมัครภายใน 30 วัน ระหว่างเดือนกรกฎาคม – เดือนสิงหาคม       ระยะเวลา  30 วัน 
 และให้สถานศึกษารวบรวมใบสมัครส่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   
2. ด าเนินการสอบสัมภาษณ์             ระยะเวลา  1  วัน 

3. ส่งเอกสารการขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา / ท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา       ระยะเวลา  1  วัน 
    และตรวจสุขภาพ   

4. ปฐมนิเทศนักศึกษา               ระยะเวลา  1  วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.oreg.rmutt.ac.th/
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ใบสมัครพร้อมติดรูปถ่ายสีหรือขาวด า ขนาด 1 นิ้ว  

(สวมชุดนักเรียน/นักศึกษาที่มีสัญลักษณ์สถานศึกษาเดิม) 
จ านวน 1 ฉบับ 

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาใบระเบียบแสดงผลการศึกษา พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

-  ผู้สมัครที่มีคุณวุฒิ ม.6 หรือ ปวช. แนบใบแสดงผลการศึกษา 4 ภาค 
   การศึกษา 
-  ผู้สมัครที่มีคุณวุฒิ ปวส. แนบใบแสดงผลการศึกษา 2 ภาคการศึกษา 

จ านวน 2 ฉบับ 

4. ส าเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ หรือ นามสกุล พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
(กรณีไม่ตรงกับส าเนาใบระเบียนแสดงผลการเรียน) 

จ านวน 2  ฉบับ 

5. ส าเนาหลักฐานที่แสดงความสามารถพิเศษ  (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1  ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมในการสมัครสอบ  จ านวน 300.- บาท 
 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
1. สามารถติดต่อสอบถามข้อมูลในการรับสมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (โควตา)  
 ได้ที่ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ  โทรศัพท์ : 0 2549 3613-5 
2. บริการ e-mail : oreg-rmutt@hotmail.com 
3. ศูนย์ราชการใสสะอาด มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
 บริการ e-mail: carecenter@mail.rmutt.ac.th 
 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
1.  ใบสมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (โควตา) มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:rmutt@hotmail.com
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ใบสมัครสอบคัดเลือกเข้ำศึกษำระดับปริญญำตรี (โควตำ) มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุรี 

 

 ค าน าหน้านาม :  

 ช่ือ – สกุล : 

หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน :  

 วัน/เดือน/ปี เกิด :  ปี 

 สัญชาต ิ:  กรณีเลือกอื่น ๆ โปรดระบ ุ ---->          ระบุ :  

 เชื้อชาติ :  กรณีเลือกอื่น ๆ โปรดระบ ุ ---->          ระบุ : 

 ศาสนา : กรณีเลือกอื่น ๆ โปรดระบ ุ ---->          ระบ : 

ข้อมูลที่อยู่ 

 บ้านเลขท่ี :  หมู่ที่ : 

 ตรอก/ซอย : ถนน :  

 จังหวัด : (กรุณาเปิดใช้ Popup) ต าบล/แขวง : 

 อ าเภอ/เขต : รหัสไปรษณีย์ : 

 เบอร์โทรศัพท์ : อีเมล์ : 

ข้อมูลกำรศึกษำเดิม 

 วุฒิการศึกษาเดมิ : 

 จังหวัด : *แสดงเฉพาะจังหวัดที่ได้รับจัดสรรโควตาเท่านั้น 

 ช่ือสถานศึกษา : *แสดงเฉพาะสถานศึกษาที่ได้รับจัดสรรโควตาเท่านั้น 

 แผนกการเรียนสาขาวิชา :  ต้องระบสุาขาที่จบ เช่น สาขาบัญช ีสาขาไฟฟา้ก าลัง 

 เกรดเฉลี่ย :  

ข้อมูลคณะสำขำท่ีเลือก 

 สมัครคณะ :  

 สาขาวิชา : คลิก 

 สาขา : คณะ : 

 ภาค : 

***ผู้สมัครต้องเป็นผู้ที่ก าลังศึกษาในสถานศึกษา สาขาวิชาที่มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี จัดสรรให้โควตา 
 
 

หมายเหตุ : ผู้สมัครสอบคัดเลือกเมื่อด าเนินการกรอกขอ้มูลและคลิกปุ่ม ลงทะเบียน เรียบร้อยแลว้กรุณาเข้าสู่ระบบเพือ่พิมพ์ใบสมัคร 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

-โปรดระบ-ุ 

 

 

 

 

 

-โปรดระบ-ุ 

---เลือก--- 

---เลือกจังหวัดกอ่น--- 

 

 

-โปรดระบุวุฒกิารศึกษาเดิมกอ่น- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลงทะเบียน ยกเลิก 
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คู่มือส ำหรับประชำชน  

งำนที่ให้บริกำร 
การสมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (สอบตรง) 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ   
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. สมัครผ่านระบบ On Line ทีเ่ว็บไซต์มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  www.info.rmutt.ac.th  
 120 วัน ช่วงเดือนพฤศจิกายนถึงเดือนกุมภาพันธ์  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี    ก าหนดปฏิทินการรับสมัครสอบคัดเลือกผู้ที่ก าลังศึกษาใน 

ระดับมัธยมศึกษาปีที่ 6 (ม. 6) / ระดับประกาศนียบัตรวิชาชพี (ปวช.) / ระดับประกาศนียบัตรวชิาชีพชั้นสูง (ปวส.)  
และผู้ที่ส าเร็จการศึกษาแล้ว เพ่ือเขา้ศึกษาระดับปริญญาตรี (สอบตรง) ซึ่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี
ได้จัดท าระเบียบการรับสมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (สอบตรง) โดยก าหนดรายละเอียดและ
คุณวุฒิที่รับเข้าศึกษาในแต่ละคณะ/วิทยาลัยการแพทย์แผนไทย โดยผู้ที่สนใจสมัครเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี
(สอบตรง)  สามารถสมัครสอบผ่านเว็บไซต์ www.rmutt.ac.th หรือ www.info.rmutt.ac.th  
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  ก าหนด

ปฏิทินการรับสมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับ
ปริญญาตรี (สอบตรง) ผ่านเว็บไซต์ www.rmutt.ac.th 
หรือ www.info.rmutt.ac.th โดยเปิดระบบรับ
สมั คร ระหว่ า ง เดื อนพฤศจิ กายน  ถึ ง เดื อน
กุมภาพันธ์) 
(มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  เปิด
ระบบรับสมัครสอบคัดเลือกเข้ าศึกษาระดับ
ปริญญาตรี (สอบตรง)  ผ่านเว็บไซต์ ระยะเวลา 
120 วัน) 

 1. 
 
2. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

2. ผู้สนใจสมัครสอบลงทะเบียนและล็อกอินเข้าสู่
ระบบเพื่อบันทึกข้อมูลและเลือกอันดับสาขาวิชา
ที่สมัครสอบ และพิมพ์ใบแจ้งยอดเพ่ือช าระเงิน/
ใบเสร็จรับเงิน ไปช าระเงินค่าสมัครสอบ   
(ผู้สมัครสามารถด าเนินการได้ภายในระยะเวลา
120 วันและสามารถด าเนินการสมัครผ่านเว็บไซต์
ได้แล้วเสร็จโดยใช้เวลาประมาณ  20 นาที) 

 1. 
 
2. 
3. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
สถาบันการเงินที่ระบุในใบแจ้งยอด 

http://www.info.rmutt.ac.th/
http://www.info.rmutt.ac.th/
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3. 
 
 

ผู้สมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(สอบตรง) ตรวจสอบรหัสประจ าตัวสอบ สถานที่
สอบ และพิมพ์บัตรประจ าตัวสอบ   
(ภายหลังจากปิดการรับสมัคร 1 สัปดาห์สามารถ
ด าเนินการได้แล้วเสร็จโดยใช้เวลาประมาณ  5 
นาที) 

 1. 
 
2. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

4. 
 
 

ผู้สมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(สอบตรง) ไปสอบข้อเขียน ตามวัน เวลา และ
สถานที่มหาวิทยาลัยก าหนด   
(ภายหลังสิ้นสุดการรับสมัครประมาณ 2 สัปดาห์ 
สามารถด าเนินการสอบได้แล้วเสร็จโดยใช้เวลา
ประมาณ  1 วัน) 

 1. 
 
2. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
คณะ / วิทยาลัย 

5. 
 
 

ผู้สมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(สอบตรง) ตรวจสอบประกาศรายชื่อผู้สอบผ่าน
ข้อเขียน  
(ภายหลังจากการสอบข้อเขียนประมาณ 10 วัน 
สามารถด าเนินการตรวจสอบได้แล้วเสร็จโดยใช้
เวลาประมาณ  5 นาที) 

 1. 
 
2. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

6. ผู้สอบผ่านข้อเขียนไปสอบสัมภาษณ์ ตามวัน เวลา 
และสถานที่มหาวิทยาลัยก าหนด  
(ภายหลั งจากการสอบข้อเขียนประมาณ 2 
สัปดาห์ สามารถด าเนินการสอบได้แล้วเสร็จโดย
ใช้เวลาประมาณ  1 วัน) 

 1. 
 
2. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
คณะ / วิทยาลัย 

7. ผู้สอบผ่านสัมภาษณ์ตรวจสอบประกาศรายชื่อ
ผู้สอบผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี  
(สอบตรง)  
(ภายหลังการสอบสัมภาษณ์ประมาณ 4 วัน และ
สามารถด าเนินการตรวจสอบได้แล้วเสร็จโดยใช้
เวลาประมาณ 5 นาที) 

 1. 
 
2. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

8. ผู้สอบผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(สอบตรง) บันทึกข้อมูลทะเบียนประวัติผ่านทาง
เว็บไซต์ www.oreg.rmutt.ac.th พร้อมพิมพ์ใบ
แจ้งยอดเพ่ือช าระเงิน/ใบเสร็จรับเงิน และช าระ
เงินค่าขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาและลงทะเบียน
เรียน  
(เปิดระบบให้ผู้ได้รับการคัดเลือกด าเนินการตาม
ท้ายประกาศผลสอบประมาณ 4 วัน  และ
สามารถด าเนินการได้แล้ว เสร็จโดยใช้ เวลา
ประมาณ 10 นาที) 
 

 1. 
 
2. 
3. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
สถาบันการเงินที่ระบุในใบแจ้งยอด 

http://www.oreg.rmutt.ac.th/
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9. ผู้สอบผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(สอบตรง) ส่งเอกสารใบขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา / 
และท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา / ตรวจสุขภาพ
นักศึกษา  
(ในช่วงเดือนมิถุนายน และสามารถด าเนินการได้
แล้วเสร็จโดยใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 

 1. 
 
2. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
กองพัฒนานักศึกษา 

10. ผู้สอบผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(สอบตรง) ปฐมนิเทศนักศึกษา  
(ในช่วงเดือนกรกฎาคม – เดือนสิงหาคม  และ
สามารถด าเนินการได้แล้ว เสร็จโดยใช้ เวลา
ประมาณ 1 วัน) 

 1. กองพัฒนานักศึกษา 
 
 

ระยะเวลำ 
1. รับสมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (สอบตรง)  ระยะเวลา  120  วัน 
 ราชมงคลธัญบุรี ระหว่างเดือนพฤศจิกายน – เดือนกุมภาพันธ์   
2. ด าเนินการสอบข้อเขียน                                                              ระยะเวลา  1  วัน      
3.  ด าเนินการสอบสัมภาษณ์       ระยะเวลา  1  วัน  

4. ส่งเอกสารการขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา / ท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา ระยะเวลา  1  วัน 
    และตรวจสุขภาพ     

5. ปฐมนิเทศนักศึกษา         ระยะเวลา  1  วัน  

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ใบสมัครพร้อมติดรูปถ่ายสีหรือขาวด า ขนาด 1 นิ้ว  

(สวมชุดนักเรียน/นักศึกษาที่มีสัญลักษณ์สถานศึกษาเดิม) 
จ านวน 1 ฉบับ 

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาใบระเบียบแสดงผลการศึกษา พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

(ฉบับส าเร็จการศึกษาก่อนเปิดภาคการศึกษาที่ 1) 
-  ผู้สมัครที่มีคุณวุฒิ ม.6 หรือ ปวช. แนบใบแสดงผลการศึกษา 4 ภาค 
   การศึกษา 
-  ผู้สมัครที่มีคุณวุฒิ ปวส. แนบใบแสดงผลการศึกษา 2 ภาคการศึกษา 

จ านวน 2 ฉบับ 

4. ส าเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ หรือ นามสกุล พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
(กรณีไม่ตรงกับส าเนาใบระเบียนแสดงผลการเรียน) 

จ านวน 2  ฉบับ 

5. ส าเนาหลักฐานที่แสดงความสามารถพิเศษ  (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1  ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมในการสมัครสอบ  จ านวน 300.- บาท 
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กำรรับเรื่องร้องเรียน 
1. สามารถติดต่อสอบถามข้อมูลในการรับสมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (สอบตรง)  
 ได้ที่ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ  โทรศัพท์ : 0 2549 3613-5 
2. บริการ e-mail : oreg-rmutt@hotmail.com 
3. ศูนย์ราชการใสสะอาด มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
 บริการ e-mail: carecenter@mail.rmutt.ac.th  
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
1. ใบสมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (รับวุฒิ ม.6/ปวช./ปวส.) มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลธัญบุรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:rmutt@hotmail.com
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ใบสมัครสอบคัดเลือกเข้ำศึกษำระดับปริญญำตรี (รับวุฒิ ม.6/ปวช./ปวส.) 
มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุรี 

 
ส าหรับผู้สมัครรายใหม่ทีย่ังไม่มีข้อมูลในระบบเท่านั้น 
วันท่ีสมัคร ................................................................  การยกเลิก block-up คลิกท่ีนี ้
ข้อมูลผู้สมัคร  

 ค าน าหน้านาม     
  ช่ือ                                       *ไม่ใส่ค าน าหน้า กรอกเฉพาะช่ือให้ถูกต้อง 

                   นามสุกล                 *กรอกเฉพาะนามสกุล ให้ถูกต้อง 
       เลขประจ าตัวประชาชน    *ต้องเป็นของผู้สมัครเองเท่านั้น 

       วันเดือนปีเกิด                  
 

 สัญชาต ิ กรณีเลือกอื่นๆ โปรดระบุ  ระบ ุ
             เชื้อชาติ กรณีเลือกอื่นๆ โปรดระบุ  ระบ ุ
  ศาสนา      กรณีเลือกอื่นๆ โปรดระบุ   ระบ ุ                                                 
ข้อมูลที่อยู่ 
                 บ้านเลขท่ี                                                                   หมู่ที่                       *ไม่มีให้ระบุ-               
 ตรอก/ซอย   *ไม่มีให้ระบุ-                  ถนน                       *ไม่มีให้ระบ-ุ            
                     จังหวัด                                     *(กรุณาเปิดใช้ Popup) ต าบล/แขวง 
               อ าเภอ/เขต  รหัสไปรษณีย์   
            เบอร์โทรศัพท์                                     *เฉพาะตวัเลขเท่านั้น              อีเมล์    
                เบอร์มือถือ                                       เฉพาะตัวเลขเท่านั้น เพื่อรับ SMS แจ้งสถานะการช าระเงิน 
ข้อมูลกำรศึกษำเดิม 
   วุฒิการศึกษาเดมิ                                            *(ไม่สามารถแก้ไขได้ในภายหลังควรตรวจสอบให้แน่ใจว่าเลือกถูกต้องแล้ว)  
 เลือกช่ือสถานศึกษา                                *(กรุณาเปิดใช้ Popup) 
       ช่ือสถานศึกษา                                           เลือกจากดา้นบน *เลือกชื่อสถานศึกษา* 
  แผนกการเรียนสาขาวิชา                                          ต้องระบุสาขาที่จบ เช่น สาขาการบัญชี สาขาไฟฟ้าก าลัง 
                เกรดเฉลี่ยสะสม                  
 

                                หากก าลังศึกษาอยู่ในเทอมสุดท้ายใช้เกรดเฉลี่ยสะสม 5 เทอม 
ก ำหนดรหัสผ่ำน 
               รหัสผ่าน  
        ยืนยันรหสัผ่าน 
ข้อมูลคณะสาขาท่ีต้องการเลือก 
เมื่อลงทะเบยีนเรยีบร้อยแล้วให้เขา้สู่ระบบเพื่อเลือกสาขาวิชา 
 
                                 

Copyright@2011 Rajamangala University of Technology Thanyaburi All tight reserved 
พัฒนาระบบโดย : ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ มทร.ธญับรุี 

 
 
 
 
เลือกวันที่  เลือกเดือน  เลอืกปี 

 
 
  

 

 
 

  
 

                                                                                                                                                       
                                                        -โปรดระบ-ุ 

 
                                                                                                                                                        
                                                                                                                                                        
                                                                                                                                                       
-โปรดระบ-ุ 

-โปรดระบ-ุ 

                                                        
 

 

 
 

บันทึกข้อมูล ยกเลิก 
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คู่มือส ำหรับประชำชน  

งำนที่ให้บริกำร 
การสมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
ระบบกลาง (Admissions)  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ  
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร (โดยประมำณ) 
1. ที่ประชุมอธิการบดีแห่งประเทศไทย หรือ ทปอ. 

ประกาศปฏิทินระบบการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา
ในสถาบัน อุดมศึ กษาในระบบคัด เลื อกรวม 
(Central University Admissions System: 
CUAS) หรือการสอบ Admissions ระบบกลาง  
และสมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย (สอท.) 
ประชาสัมพันธ์ผ่านเว็บไซต์ www.cuas.or.th 

 50 วัน ช่วงเดือนพฤษภาคม – กรกฎาคม 
 
 
 

2. มห า วิ ท ย าลั ย เ ทค โน โ ล ยี ร า ช ม ง คล ธัญ บุ รี  
ป ร ะ ส า น ง า น ก า ร รั บ ร่ ว ม กั บ  ส อ ท . แ ล ะ
ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์ ผ่ า น  www.rmutt.ac.th  
และ www.oreg.rmutt.ac.th 

 50 วัน ช่วงเดือนมิถุนายน – สิงหาคม 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
    ผู้สมัครดูรายละเอียดในปฏิทินการคัดเลือกเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาระบบกลาง (Admissions)  
ประจ าปีการศึกษา 25xx ของสมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย ที่เว็บไซต์ www.cuas.or.th และปฏิบัติ
ตามขั้นตอนการสอบของและสมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย (สอท.) 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ / ผู้เกี่ยวข้อง 
1. สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย (สอท.)  แจ้งให ้ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ส่งข้อมูล   
การรับบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา
ระบบ Admissionsกลาง   
(ในช่วงเดือนพฤศจิกายน)  

 1. 
 

สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย (สอท.) 
 

2. มห า ว ิท ย าล ัย เ ทค โน โ ลย ีร า ชม งคล ธ ัญบ ุรี  
รวบรวมข้อมูลการรับส่งให้สมาคมอธิการบดี 
แห่งประเทศไทย (สอท.) จัดท าระเบียบการสอบ
คัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา
ระบบ Admissions กลาง 
(ในช่วงเดือนกุมภาพันธ์  และสามารถด าเนินการ
รวบรวมได้แล้วเสร็จโดยใช้เวลาประมาณ 7 วัน) 
 

 1. 
2 
 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
คณะ /วิทยาลยัการแพทย์แผนไทย 
 

 

http://www.cuas.or.th/
http://www.rmutt.ac.th/
http://www.oreg.rmutt.ac.th/
http://www.cuas.or.th/


13 
 

3. สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย (สอท.) เปิด
จ าหน่ายระเบียบการ/รับสมัครและด าเนินการสอบ 
(ในช่วงเดือนพฤษภาคม) 

 1. สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย (สอท.) 
 

4. สมาคมอธิการบดีแห่ งประเทศไทย (สอท. )  
แจ้งให้มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
ส่งข้อมูลจ านวนที่ต้องการรับเข้าสอบสัมภาษณ์ 
(ในช่วงเดือนเมษายน) 

 1. 
 
 

สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย (สอท.)  
 

5. ม ห า ว ิท ย า ล ัย เ ท ค โ น โ ล ย ีร า ช ม ง ค ล ธ ัญ บ ุรี
ต ร ว จ ส อ บ ข ้อ ม ูล แ ล ะ แ จ ้ง จ า น ว น ก า ร ร ับ 
เ ข ้า ส อบ ส ัม ภ า ษ ณ ์ แ จ ้ง สมาคมอธิ ก า รบดี 
แห่งประเทศไทย  
(ในช่วงเดือนเมษายน และสามารถด าเนินการ
รวบรวมได้แล้วเสร็จโดยใช้เวลาประมาณ 7 วัน) 

 1. 
2. 
 
 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ  
คณะ /วิทยาลยัการแพทย์แผนไทย 
 

6. สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย (สอท.) ประกาศ
รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์และตรวจร่างกาย  และ
ส่งข้อมูลให้มหาวิทยาลัยทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
(ในช่วงเดือนมิถุนายน) 

 1. 
 

สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย (สอท.)  
 

7. มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีส่งข้อมูลให้
คณะ/วิทยาลัยการแพทย์แผนไทย ด าเนินการสอบ
สัมภาษณ์ และส่งผลสอบสัมภาษณ์ ให้สมาคม
อธิการบดีแห่งประเทศไทย (สอท.) 
(ในช่วงเดือนมิถุนายน และสามารถด าเนินการได้  
แล้วเสร็จโดยใช้เวลาประมาณ 3 วัน) 

 1. 
2. 
 
 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ  
คณะ /วิทยาลยัการแพทย์แผนไทย 
 

8. สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย (สอท.)ประกาศ
รายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา  
(ในช่วงเดือนกรกฎาคม) 

 1. 
 

สมาคมอธิการบดีแห่งประเทศไทย (สอท.)  
 

9. ผู้ ได้รับการคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(โควตา) บันทึกข้อมูลทะเบียนประวัติผ่านทาง
เว็บไซต์ www.oreg.rmutt.ac.th พร้อมพิมพ์ใบ
แจ้งยอดเพ่ือช าระเงิน/ใบเสร็จรับเงินและช าระเงิน
ค่าข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษาและลงทะเบียนเรียน  
(เปิดระบบให้ผู้ได้รับการคัดเลือกด าเนินการตาม
ท้ายประกาศผลสอบภายใน 1 สัปดาห์  และ
สามารถด าเนินการบันทึกข้อมูลทะเบียนประวัติได้
แล้วเสร็จโดยใช้เวลาประมาณ 10 นาที) 

 1. 
 
2. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
สถาบันการเงินที่ระบุในใบแจ้งยอด 

10. ผู้ ได้รับการคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(โควตา) ส่งเอกสารใบขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา / 
และท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา/ ตรวจสุขภาพ
นักศึกษา  
(ในช่วงเดือนมิถุนายน และสามารถด าเนินการได้
แล้วเสร็จโดยใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 

 1. ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 

http://www.oreg.rmutt.ac.th/
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11. ผู้ ได้รับการคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 
(โควตา) ปฐมนิเทศนักศึกษา  
( ในช่ว ง เดือนกรกฎาคม - สิ งหาคม  ของปี
การศึกษาที่เข้าศึกษาและสามารถด าเนินการได้
แล้วเสร็จโดยใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 

 1. 
 
2. 

ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
กองพัฒนานักศึกษา 
 

 

ระยะเวลำ 
1. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์และตรวจร่างกาย                      ระยะเวลา   12 วัน 
2. สอบสัมภาษณ์                           ระยะเวลา     1 วัน 
3. ส่งเอกสารการขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา / ท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา           ระยะเวลา     1 วัน 
    และตรวจสุขภาพ     

4. ปฐมนิเทศนักศึกษา                   ระยะเวลา     1 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจ าตัวผู้เข้าสอบ  

 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
1. สามารถติดต่อสอบถามข้อมูลในการรับสมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (สอบผ่าน 
 Admissions กลาง)  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  ได้ที่ฝ่ายรับเข้าศึกษาและทะเบียนประวัติ   
 โทรศัพท์ : 0 2549 3613-5 
2. บริการ e-mail : oreg – rmutt@hotmail.com 
3. ศูนย์ราชการใสสะอาด มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
 บริการ e-mail: carecenter@mail.rmutt.ac.th 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
ไม่มีตัวอย่างแบบฟอร์ม 

mailto:rmutt@hotmail.com
mailto:carecenter@mail.rmutt.ac.th
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายทะเบียนการศึกษา ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. หน้าเว็บไซต์ของส านักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน www.oreg.rmutt.ac.thมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
 

 ภายในระยะเวลา ประมาณ 2 สัปดาห์ก่อนเปิด
ภาคการศึกษาที่ 1และ 2 และภายในระยะเวลา 
ประมาณ 1 สัปดาห์ก่อนเปิดภาคการศึกษา    
ฤดูร้อน 

- ภาคการศึกษาที่ 1 เดือนสิงหาคม ถึง
เดือนธันวาคม 

- ภาคการศึกษาที่ 2 เดือนมกราคม ถึง
เดือนพฤษภาคม 

- ภาคการศึกษาฤดูร้อน เดือนมิถุนายน  ถึง
เดือนกรกฎาคม 

 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2550  หมวด 3 

การลงทะเบียนเรียน ข้อ 10 นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนโดยปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
ดังนี้ 

1.1  นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่ก าหนดในแต่ละภาคการศึกษาให้เสร็จก่อนวัน    
      เปิดภาคการศึกษานั้น ตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
1.2  การลงทะเบียนเรียนรายวิชาใดต้องได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาและเป็นไป 
      ตามข้อก าหนด ของหลักสูตรและข้อก าหนดของคณะที่นักศึกษาสังกัด หากฝ่าฝืนจะถือว่า 
      การลงทะเบียนเรียนดังกล่าวเป็นโมฆะ 

2.  นักศึกษาต้องตรวจสอบปฏิทินการศึกษาท่ีก าหนดไว้ในแต่ละภาคการศึกษา เพ่ือจะได้ทราบ   
    ก าหนดการลงทะเบียนเรียน 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.oreg.rmutt.ac.th/
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ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษาเข้าหน้าเว็บไซต์www.oreg.rmutt.ac.th ของ

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  โดยนักศึกษา
เข้าสู่ระบบโดยใช้รหัสประจ าตัวนักศึกษาและ
รหัสผ่านของนักศึกษา น าใบลงทะเบียนเรียนจาก
อาจารย์ที่ปรึกษาหรือที่ดาวน์โหลดจากหน้าเว็บมา
ตรวจสอบรายละเอียดวิชาที่จะลงทะเบียนเรียน 
และอาจารย์ที่ปรึกษาลงนามในใบลงทะเบียนและ
ให้นักศึกษาไปลงทะเบียน 
กำรลงทะเบียนเรียน  โดยมี 2 กรณีดังนี้ 
1.1 กรณีลงทะเบียนเรียนตรงตำมแผนกำร

เรียน 
ให้นักศึกษากรอกรหัสวิชา ตรวจสอบชื่อ
วิชาและกลุ่ ม เรียนตามรายวิชาที่มี ใบ
ลงทะเบียนเรียน  
(ระยะเวลาด าเนินการ 12 นาที จากข้อ 1 
และข้อ 1.1) 

1.2 กรณีลงทะเบียนเรียนไม่ตรงตำมแผนกำร
เรียน 
(1) ให้นั กศึกษาดูรายละเ อียดตามใบ

ลงทะเบียนเรียนก่อน 
(2) น าใบเพ่ิมถอนรายวิชาให้อาจารย์ที่

ปรึกษาลงนาม และอาจารย์ผู้สอนใน
แต่ละรายวิชาลงนาม อนุญาตให้
ด า เนินการ เ พ่ิม -ถอนรายวิชาตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด นักศึกษาสามารถ
ด าเนินการภายใน 3 วันก่อนเปิดภาค
การศึกษาและภายในสัปดาห์แรกของ
การเปิดภาคการศึกษา 

(ระยะเวลาด าเนินการ 0.5 วันจาก  ข้อ 1 
และข้อ 1.2) 

 1. 
 
2. 
 
3. 

ฝ่ายประมวลผลและสถิติข้อมูล 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ฝ่ายทะเบียนการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
อาจารย์ที่ปรึกษา 

2. นักศึกษาพิมพ์ใบแจ้งยอดฯ และตรวจสอบความ
ถูกต้องของรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียน  
(ระยะเวลา 2 นาที) 

 1. ฝ่ายทะเบียนการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

3. น าใบแจ้งยอดฯ ไปช าระเงินที่ ธนาคาร ตามที่ระบุ
ไว้ในใบแจ้งยอดฯ   
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1. ฝ่ายทะเบียนการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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4. หลังจากขั้นตอนที่ 3  ประมาณ 5 วัน ให้นักศึกษา
ตรวจสอบยอดเงินที่ค้างช าระใน WEB เพ่ือดูว่ามีหนี้
ค้างช าระหรือไม่  
(ระยะเวลา 3 นาที) 

 1. ฝ่ายทะเบียนการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

ระยะเวลำ 
1. เปิดให้ด าเนินการภายในระยะเวลา ประมาณ 2 สัปดาห์ก่อนเปิดภาคการศึกษาที่ 1และ 2 และภายใน

ระยะเวลา ประมาณ 1 สัปดาห์ก่อนเปิดภาคการศึกษาฤดูร้อน 
2. กระบวนการแล้วเสร็จภายใน 

2.1 การลงทะเบียนเรียนตามแผนการเรียน   ระยะเวลา   22 นาท ี
2.2 การลงทะเบียนเรียนไม่ตามแผนการเรียน ระยะเวลา  0.5 วัน 10 นาที 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ใบลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา      จ านวน 1 ฉบับ 
2. ใบแจ้งยอดเพ่ือช าระเงินของนักศึกษา  จ านวน 1 ฉบับ 
   
ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มี 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ฝ่ายทะเบียนการศึกษา  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โทร 0 2549 3610-12 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
1. ใบลงทะเบียน  
2. ใบแจ้งยอดเพ่ือช าระเงิน/ใบเสร็จรับเงิน (Statement of Student Account) 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร การคืนสภาพนักศึกษาในกรณีถูกถอนชื่อออกจากทะเบียนนักศึกษา 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายทะเบียนการศึกษา ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. ห้อง One Stop Service ชั้น 1 อาคาร ส านัก

ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 1. ก าหนดระยะเวลาตามที่ปฏิทินการศึกษา
ก าหนดไว้ 
- ภาคการศึกษาที่  1 เดือนสิงหาคม ถึง

เดือนธันวาคม 
- ภาคการศึกษาที่  2 เดือนมกราคม ถึง

เดือนพฤษภาคม 
- ภาคการศึกษาฤดูร้อน เดือนมิถุนายน ถึง

เดือนกรกฎาคม 
2. วันจันทร–์ศุกร์ เวลา 8.30 -18.30 น และ 

วันเสาร์-อาทิตย์ เวลา 8.30-16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
1. เมื่อนักศึกษาไม่ลงทะเบียนเรียนและไม่ลาพักการศึกษา ในภาคการศึกษาปกติ ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้

ในปฏิทินการศึกษา มหาวิทยาลัยจะด าเนินการถอนชื่อนักศึกษาออกจากทะเบียนนักศึกษา  ท าให้ ไม่มี
สภาพการเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัย    หากนักศึกษามีความประสงค์จะลงทะเบียนเรียนในภาค
การศึกษาถัดไป นักศึกษาต้องช าระค่าธรรมเนียมการคืนสภาพการเป็นนักศึกษา  และค่าลาพักการศึกษา
ในภาคการศึกษาท่ีถูกถอนชื่อออกจากทะเบียนนักศึกษา 

2. นักศึกษาที่เข้าศึกษาก่อนปีการศึกษา 2556 จะต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมการคืนสภาพการเป็นนักศึกษา 
จ านวน 300 บาท และค่าลาพักการศึกษา จ านวน 300 บาท 

3. นักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2556 จะต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมการคืนสภาพการเป็นนักศึกษา 
จ านวน 1,000 บาท และค่าลาพักการศึกษา จ านวน 1,000 บาท 
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ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษารับแบบค าร้องทั่วไป ได้ที่ส านักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน โดยดาวน์โหลดจาก
เว็ บ ไซต์   www.oreg.rmutt.ac.th (นั กศึ กษา
สามารถด าเนินการภายในระยะเวลาถูกถอนชื่อ
ภายใน 1 ปี และหลังจาก1 ปี นักศึกษาจะถูกพ้น
สภาพการเป็นนักศึกษา) และสามารถดาวน์โหลด
ได้  ภายในระยะเวลา 2 นาที นักศึกษากรอก
รายละเอียดต่าง ๆ พร้อมผ่านอาจารย์ที่ปรึกษา 
และหัวหน้าภาควิชา/ สาขาวิชา รองคณบดีฝ่าย
วิชาการฯ และคณบดี  
(ระยะเวลา 0.5 ชั่วโมง) 

 1. ฝ่ายทะเบียนการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

2. นักศึกษาน าแบบค าร้องทั่วไปติดต่อเจ้าหน้าที่ห้อง 
One Stop Service เพ่ือช าระเงินค่าคืนสภาพการ
เป็นนักศึกษาและค่าลาพักการศึกษา  
(ระยะเวลา 10 นาที) 

 1. ฝ่ายทะเบียนการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

3. ใ ห้ นั ก ศึ ก ษ า น า แ บ บ ค า ร้ อ ง ทั่ ว ไ ป  แ ล ะ
ใบเสร็จรับเงิน ไปยื่นที่ฝ่ายบริการนักศึกษาของ
คณะ เพ่ือด าเนินการท าหนังสือขอคืนสภาพฯ ส่ง
มาท่ีส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
(ระยะเวลา 1 วัน) 

 1. ฝ่ายทะเบียนการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

5. สวท. เสนอเพ่ือพิจารณาอนุมัติและจัดท าประกาศ
การคืนสภาพการเป็นนักศึกษา  
(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 1. ฝ่ายทะเบียนการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

6. สวท. ด าเนินการจัดส่งประกาศการคืนสภาพการ
เป็นนักศึกษาให้คณะ/วิทยาลัย รับทราบและติด
ประกาศแจ้งนักศึกษา  
(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 1 ฝ่ายทะเบียนการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 2 วัน 0.5 ชั่วโมง 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. แบบค าร้องทั่วไป   จ านวน 1 ฉบับ 
   
 
 

 
 

 

http://www.oreg.rmutt.ac.th/
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ค่ำธรรมเนียม 
1. นักศึกษาที่เข้าศึกษาก่อนปีการศึกษา 2556 จะต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมการคืนสภาพการเป็นนักศึกษา 

จ านวน 300 บาท และค่าลาพักการศึกษา จ านวน 300 บาท 
2. นักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2556 จะต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมการคืนสภาพการเป็นนักศึกษา 

จ านวน 1,000 บาท และค่าลาพักการศึกษา จ านวน 1,000 บาท 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ฝ่ายทะเบียนการศึกษา  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โทร 0 2549 3610-12 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
1. แบบค าร้องทั่วไป (General Request Form) 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร การถอนรายวิชาโดยได้รับค่าระดับคะแนน W 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายทะเบียนการศึกษา ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. ห้อง One Stop Service ชั้น 1 อาคาร  

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 1. ก าหนดระยะเวลาตามที่ปฏิทินการศึกษา
ก าหนดไว้ 
- ภาคการศึกษาที่  1 เดือนสิงหาคม ถึง

เดือนธันวาคม 
- ภาคการศึกษาที่  2 เดือนมกราคม ถึง

เดือนพฤษภาคม 
- ภาคการศึกษาฤดูร้อน เดือนมิถุนายน ถึง 

เดือนกรกฏาคม 
2. วันจันทร์–ศุกร์ เวลา 8.30 -18.30 น และ 

วันเสาร์-อาทิตย์ เวลา 8.30-16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
1. นักศึกษำที่เข้ำก่อนปีกำรศึกษำ 2556 เสียค่ำธรรมเนียมกำรถอนรำยวิชำ จ ำนวน 50 บำท/ครั้ง 

1.1 ภาคการศึกษาปกติ ระยะเวลาพ้นก าหนดสัปดาห์แรกแต่ยังอยู่ภายในสิบสองสัปดาห์ ของการเปิดภาค
การศึกษาปกต ิ

1.2 ภาคการศึกษาฤดูร้อน ระยะเวลาพ้นก าหนดสัปดาห์แรกแต่ยังอยู่ภายในห้าสัปดาห์ ของการเปิดภาค
การศึกษาฤดูร้อน 

2. นักศึกษำที่เข้ำตั้งแต่ปีกำรศึกษำ 2556  ไม่เสียค่ำธรรมเนียมกำรถอนรำยวิชำ 
2.1 ภาคการศึกษาปกติ ระยะเวลาพ้นก าหนดสัปดาห์แรกแต่ยังอยู่ภายในสิบสัปดาห์ ของการเปิดภาค

การศึกษาปกต ิ
2.2 ภาคการศึกษาฤดูร้อน ระยะเวลาพ้นก าหนดสัปดาห์แรกแต่ยังอยู่ภายในห้าสัปดาห์ ของการเปิดภาค

การศึกษาฤดูร้อน 
 

 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษารับแบบถอนรายวิชา ได้ที่ส านักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน โดยดาวน์โหลดจาก
เว็บไซต์  www.oreg.rmutt.ac.th  
(ระยะเวลา 2 นาที) 
 

 1. ฝ่ายทะเบียนการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

http://www.oreg.rmutt.ac.th/
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2. นักศึกษากรอกรายละเอียดต่างๆ พร้อมผ่าน
อาจารย์ผู้สอน อาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้า
ภาควิชา / สาขาวิชา   
(ระยะเวลา 15 นาที) 

 1. ฝ่ายทะเบียนการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

3. นักศึกษาน าแบบการถอนรายวิชาติดต่อเจ้าหน้าที่
ห้อง One Stop Service  
(ระยะเวลา 3 นาที) 

 1. ฝ่ายทะเบียนการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

4. หลังจากขั้นตอนที่ 3 ประมาณ 2 วัน ให้นักศึกษา 
ตรวจสอบรายวิชาที่นักศึกษาท าการถอนรายวิชา
ได้รับค่าระดับคะแนน W ในระบบบริการ
การศึกษาที่ผลการลงทะเบียน  
(ระยะเวลา 10 นาที) 

 1. ฝ่ายทะเบียนการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 30 นาที 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. แบบถอนรายวิชา   จ านวน 1 ฉบับ 
   

ค่ำธรรมเนียม 
ส าหรับนักศึกษาก่อนปีการศึกษา 2556 ต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมที่เคาเตอร์ จ านวน 50 บาท/ ครั้ง  
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ฝ่ายทะเบียนการศึกษา  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โทร 0 2549 3610-12 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
1. แบบเพ่ิม / ถอนรายวิชา (Adding / Withdrawing Request Form)  
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร การขอใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. ห้อง  One Stop Service  

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
โทรศัพท์: 0 2549 3690                       
โทรสาร : 0 2577 5028 
 

 วันจันทร์ - วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30-18.30 น. 
วันเสาร์-อาทิตย์    ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.
(ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ หรือวันหยุดพิเศษท่ี
ทางราชการก าหนด) 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
นักศึกษาปัจจุบัน นักศึกษาที่ขอส าเร็จการศึกษา และนักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษาไปแล้ว มีความประสงค์ขอ
เอกสารการแสดงผลการเรียนได้ ดังนี้ 
(1). ส าหรับนักศึกษาปัจจุบัน  
     -   ใบแสดงผลการศึกษา ฉบับไม่สมบูรณ์           ฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  (ไม่ใช้รูปถ่าย) 
(2). ส าหรับนักศึกษาที่ขอส าเร็จการศึกษา และนักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษาไปแล้ว 
     -   ใบแสดงผลการศึกษา ฉบับสมบูรณ์              ฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  (ใช้รูปถ่ายสวมชุดครุย) 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. รับแบบขอเอกสารการศึกษาที่ ห้อง One Stop 

Service หรือดาวน์โหลดที่ www.oreg.rmutt.ac.th 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

2. น าแบบขอเอกสารการศึกษา ไปช าระเงิน
ค่าธรรมเนียม ที่กองคลัง ห้อง One Stop 
Service 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1. กองคลัง 

3. ส่งแบบขอเอกสารการศึกษา ที่ช าระเงิน
ค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว คืนเจ้าหน้าที่ห้อง 
One Stop Service เพ่ือออกเอกสาร 
- ใบแสดงผลการศึกษาฉบับไม่สมบูรณ์ 
(ระยะเวลา 5 นาที) 
- ใบแสดงผลการศึกษาฉบับสมบูรณ์  น าเสนอ
ผู้อ านวยการ เพื่อลงนาม 
(ระยะเวลา 15 นาท)ี 

 1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

4. น าใบเสร็จรับเงินมาติดต่อขอรับเอกสารการศึกษา
ที่ห้อง One Stop Service 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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ระยะเวลำ 
ส าหรับใบแสดงผลการศึกษา ฉบับไม่สมบูรณ์ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน  20 นาที                             
ส าหรับใบแสดงผลการศึกษา ฉบับสมบูรณ์ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน  0.5  ชั่วโมง                            
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. แบบค าร้องขอเอกสารการศึกษา                                      จ านวน  1  ฉบับ 
2. รูปถ่ายสวมชุดครุย ขนาด 1 นิ้ว                                          จ านวน  2  รูป 
3. ส าเนาบัตรประชาชน (ส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษา)                      จ านวน  1  ฉบับ                                                    
4. ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ/เปลี่ยนนามสกุล (ถ้ามี)                          จ านวน  1  ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
ใบแสดงผลการศึกษา ฉบับละ 50 บาท 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  โทรศัพท์ 0 2549 3606-9 หรือ http://www.oreg.rmutt.ac.th 
 

1. แบบขอเอกสารการศึกษา (Document Request Form)   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

http://www.oreg.rmutt.ac.th/
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร การขอหนังสือรับรองการศึกษา 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. ห้อง  One Stop Service                    

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
โทรศัพท์: 0 2549 3690                       
โทรสาร : 0 2577 5028 

 วันจันทร์ - วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30-18.30 น. 
วันเสาร์-อาทิตย์    ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.
(ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ หรือวันหยุดพิเศษ 
ที่ทางราชการก าหนด) 

    
หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
นักศึกษาปัจจุบัน นักศึกษาที่ขอส าเร็จการศึกษา และนักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษาไปแล้ว มีความประสงค์ขอ
เอกสารการรับรองการศึกษาได้ ดังนี้ 
(1). ส าหรับนักศึกษาปัจจุบัน  

- หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา               ฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ (ใช้รูปถ่ายชุดนักศึกษา) 
- หนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร              ฉบับภาษาไทย (ใช้รูปถ่ายชุดนักศึกษา) 
- หนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร              ฉบับภาษาอังกฤษ ส าหรับหลักสูตรนานาชาติ 

                                                     (ใช้รูปถ่ายชุดนักศึกษา) 
(2). ส าหรับนักศึกษาที่ขอส าเร็จการศึกษา และนักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษาไปแล้ว 

- หนังสือรับรองส าเร็จการศึกษา                ฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  (ใช้รูปถ่ายสวมชุดครุย)    
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. รับแบบขอเอกสารการศึกษาที่ ห้อง One Stop 

Service หรือดาวน์โหลดที่ www.oreg.rmutt.ac.th 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

2. น าแบบขอเอกสารการศึกษา ไปช าระเงิน
ค่าธรรมเนียมที่กองคลัง ห้อง One Stop Service 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1. กองคลัง 

3. ส่งแบบขอเอกสารการศึกษา ที่ช าระเงิน
ค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว คืนเจ้าหน้าที่ห้อง 
One Stop Service เพ่ือออกหนังสือรับรอง 
การศึกษา และเสนอผู้อ านวยการ เพื่อลงนาม 
(ระยะเวลา 15 นาท)ี 

 1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

4. น าใบเสร็จรับเงินมาติดต่อขอรับเอกสารการศึกษา
ที่ห้อง One Stop Service 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. แบบขอเอกสารการศึกษา                                      จ านวน  1  ฉบับ 
2. รูปถ่ายสวมชุดนักศึกษา หรือชุดครุย ขนาด 1 นิ้ว                  จ านวน  1  ฉบับ 
3. ส าเนาบัตรประชาชน  (ส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษา)                     จ านวน  1  ฉบับ 
4. ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ/เปลี่ยนนามสกุล (ถ้ามี)                          จ านวน  1  ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
หนังสือรับรองการศึกษา  ฉบับละ 50 บาท 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  โทรศัพท์ 0 2549 3606-9 หรือ http://www.oreg.rmutt.ac.th 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
1. แบบขอเอกสารการศึกษา (Document Request Form)                                 

                                          

  

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน   0.5  ชั่วโมง                            

http://www.oreg.rmutt.ac.th/
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คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร การขอตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
โทรศัพท ์:  0 2549 3606-9 
โทรสาร  :  0 2577 5028  

 วันจันทร์-ศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-12.00 น.และ 13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
นักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษาจากมหาวิทยาลัยไปแล้วเมื่อไปศึกษาต่อ หรือเข้าท างานในหน่วยงานต่างๆทั้งภาครัฐ
และภาคเอกชน หน่วยงานต่างๆสามารถยื่นการขอตรวจสอบคุณวุฒิกลับมายังมหาวิทยาลัยเพ่ือให้มหาวิทยาลัย
ตรวจสอบ ชื่อ-นามสกุล ชื่อสาขาวิชา ชื่อคณะ ชื่อปริญญา วันส าเร็จการศึกษาและวันที่สภาอนุมัติตามที่
นักศึกษาระบุในเอกสารทางการศึกษา โดยที่นักศึกษาสามารถยื่นเอกสารทางการศึกษาต่อหน่วยงานที่เข้า
ท างาน/สถานศึกษาที่ศึกษาต่อ หน่วยงานต้นสังกัดส่งเอกสารมายังส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
(สวท.) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณวุฒิ ตรวจสอบเอกสารที่แนบมาจากหน่วยงาน โดยจะตรวจสอบจากประกาศ
สภาวิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา/สภาสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล/สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยี        
ราชมงคลธัญบุรี ว่าจบการศึกษา/ไม่จบการศึกษา และเสนอผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
ลงนาม จากนั้นทาง สวท.จะส่งหนังสือตอบรับ กลับไปยังหน่วยงานต้นสังกัดที่ขอตรวจสอบคุณวุฒิ 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษาที่จบการศึกษาไปแล้วยื่นเอกสารทางการ

ศึกษาต่อหน่วยงาน/สถานศึกษาเพื่อศึกษาต่อ/ 
เข้าท างาน  (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 1. หน่วยงานต้นสังกัด 

2. เจ้าหน้าที่รับหนังสือ/เอกสารแจ้งความประสงค์ขอ 
ตรวจสอบคุณวุฒิจากสถานศึกษา/หน่วยงาน 
(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 1. ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 

3. 
 
 

ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษาตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานการศึกษาของนักศึกษาจากประกาศ
สภามหาวิทยาลัยโดยตรวจสอบ ชื่อ-นามสกุล ชื่อ
สาขาวิชา ชื่อคณะ ชื่อปริญญา วันส าเร็จการศึกษา
และวันที่สภาวิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา/
สภาสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล/สภามหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  อนุมัต ิ
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1. ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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4.  จัดพิมพ์หนังสือแจ้งผลการตรวจสอบ/รับรองคุณวุฒิ
ไปยังสถานศึกษา/หน่วยงานที่ขอให้ตรวจสอบหรือ
รับรองผลการศึกษา 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1. ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

5. แจ้งผลการตรวจสอบ/รับรองคุณวุฒิการศึกษา 
ไปยังหน่วยงาน/สถานศึกษาที่ขอตรวจสอบ 
(ระยะเวลา  1 วัน) 

 1. ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

     ระยะเวลำ 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน  2 วัน  หลังจากได้รับเอกสารหนังสือจากหน่วยงานที่ขอตรวจสอบคุณวุฒิ 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. เอกสารทางการศึกษาประกอบด้วย ส าเนาใบปริญญาบัตร หรือส าเนาใบแสดงผล

การศึกษา หรือหนังสือรับรอง 
จ านวน  1 ฉบับ 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โทรศัพท์ : 0 25493606-9 หรือ http://www.oreg.rmutt.ac.th 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
1. แบบฟอร์มหนังสือราชการ การตรวจสอบคุณวุฒิ 
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ที ่ ศธ ……...../..........                                              ชื่อหน่วยงาน...................................... 
    ที่อยู่.................................................... 
    ........................................................... 
    ...........................................................                                                                                       
  

                                                                 วันที.่......เดือน...............พ.ศ. ........... 
 
เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
 
เรียน   ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย .......................................................................    
 
 ด้วย (นาย/นาง/นางสาว).................................................... เลขประจ าตัวนักศึกษา..............................    
ได้น าส าเนาวุฒิการศึกษา..................................................เลขประจ าตัวตามหนังสือส าคัญแสดงวุฒิฯ ......................    
ส าเร็จการศึกษาเม่ือ ปี พ.ศ. ......................... จากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  มาใช้เป็นหลักฐาน
(การศึกษาต่อ/สมัครงาน)............................................ ............................ มหาวิทยาลัย/บริษัท จึงใคร่ขอความ
อนุเคราะห์ท่าน โปรดตรวจสอบบุคคลตามรายชื่อดังกล่าวว่าเป็นผู้ส าเร็จการศึกษาตามรายละเอียดวุฒิการศึกษาที่
ขอตรวจสอบจริงหรือไม่   
 ทั้งนี้  มหาวิทยาลัย/บริษัท.................................................... ได้แนบส าเนาคุณวุฒิการศึกษาที่ใช้ใน
(การศึกษาต่อ/สมัครงาน).....................................ประกอบการตรวจสอบในครั้งนี้ด้วยแล้ว 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดให้ความอนุเคราะห์ตรวจสอบวุฒิการศึกษาของบุคคลดังกล่าวด้วย จะขอบคุณยิ่ง  
 

                          ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

                           ลงชื่อ................................................ 
                    (............................................................. ) 

                         ต าแหน่ง............................................................... 
ส่วนงาน.................................... 
โทรศพัท.์................................... 
โทรสาร..................................... 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักศึกษา 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปดิให้บริกำร 
1
. 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
โทรศัพท ์:  0 2549 3606-9  
โทรสาร  :  0 2577 5028         

 วันจันทร์ – วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-12.00 น. และ 13.00-16.30 น. 

    
หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ว่าด้วยการเทียบโอนผลการเรียน พ.ศ. 2550 
ข้อ 13 หลักเกณฑ์การเทียบโอนผลการเรียน โดยการเทียบวิชาเรียนและโอนหน่วยกิตระหว่างการศึกษา 
ในระบบ มีดังนี้ 
         1. ให้เทียบโอนรายวิชา หรือกลุ่มวิชา ซึ่งมีเนื้อหาสาระการเรียนรู้ และจุดประสงค์ครอบคลุมไม่น้อยกว่า  
             สามในสี่ของรายวิชา หรือกลุ่มวิชาในสาขาวิชาที่นักศึกษาผู้ขอเทียบโอนศึกษาอยู่ 
         2. รายวชิาหรือกลุ่มวิชา ที่จะน ามาเทียบโอนต้องมีระดับคะแนนไม่ต่ ากว่า ค หรือ C         
         3. รายวชิาหรือกลุ่มวิชา ที่เทียบโอนหน่วยกิตให้ เมื่อรวมกันแล้วต้องมีจ านวนหน่วยกิตไม่เกินสามในสี่ 
             ของจ านวนหน่วยกิต ตลอดหลักสูตร 
         4. ในกรณีที่มหาวิทยาลัยเปิดหลักสูตรใหม่ จะเทียบโอนนักศึกษาได้ไม่เกินกว่าชั้นปีและภาคการศึกษา 
             ที่ได้รับอนุญาตให้มีนักศึกษาเรียนอยู่ตามหลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบแล้ว 
ข้อ 14 ให้สถานศึกษาด าเนินการเทียบโอนผลการเรียนภายในภาคการศึกษาแรกท่ีขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา   
         ทั้งนี้ เพื่อผู้ขอเทียบโอนจะได้รับทราบจ านวนรายวิชาและจ านวนหน่วยกิตท่ีจะต้องศึกษาเพ่ิมเติม   
         ตามหลักสูตร 
         กรณีเหตุผลจ าเป็นไม่สามารถด าเนินการเทียบโอนผลการเรียนภายในก าหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง    
         ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าสถานศึกษาจะพิจารณาให้ขอเทียบโอน แต่ต้องไม่เกินภาคการศึกษาที่ 2 
         ในปีการศึกษานั้น 
ข้อ 15 ให้มีการบันทึกผลการเทียบโอน และการประเมินผลดังนี้ 
         1. รายวชิาหรือกลุ่มวิชาที่เทียบโอนให้ จะไม่น ามาคิดค่าระดับคะแนนเฉลี่ยประจ าภาค และค่าระดับ 
             คะแนนเฉลี่ยสะสม โดยให้บันทึก Transfer Credits ไว้ส่วนบนของรายวิชาที่เทียบโอนให้ใน 
             ใบแสดงผลการเรียน 
         2. รายวชิาหรือกลุ่มวิชาที่เทียบโอนให้ หากเป็นหลักสูตรที่มีองค์กรวิชาชีพควบคุม และต้องใช้ผลการ 
             เรียนประกอบวิชาชีพ ให้ก าหนดระดับคะแนนในรายวิชา หรือกลุ่มวิชาที่เทียบโอน เพ่ือน ามาคิดค่า    
             ระดับคะแนนเฉลี่ยประจ าภาค และค่าเฉลี่ยระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม โดยบันทึกอักษร “TC”  
             (Transfer Credits) ไว้ส่วนท้ายรายวิชาหรือกลุ่มวิชาที่เทียบโอนให้ในแบบแสดงผลการเรียน 
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ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษาขอรับแบบเทียบโอนรายวิชาที่ส านัก

ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ห้อง One 
Stop Service หรือดาวน์โหลดทางเว็บไซต์    
www.oreg.rmutt.ac.th 
(ระยะเวลา 2 นาที) 

 1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

2. นักศึกษากรอกรายละเอียดในแบบเทียบโอน
รายวิชา พร้อมแนบหลักฐานใบแสดงผล
การศึกษา (Transcript) ค าอธิบายรายวิชา      
ที่ขอเทียบโอน 
(ระยะเวลา 15 นาที) 

 1. นักศึกษา 

3. น าแบบเทียบโอนรายวิชายื่นทะเบียนคณะ/
วิทยาลัยที่นักศึกษาสังกัดอยู่เพ่ือเสนอให้
คณะกรรมการเทียบโอนผลการเรียนพิจารณา 
(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 1. คณะ/วิทยาลัย 

4. คณะ/วิทยาลัยแจ้งผลการพิจารณาให้นักศึกษา
ทราบ และถ้าผลสามารถเทียบโอนได ้ให้
นักศึกษาน าแบบเทียบโอนรายวิชา ไปช าระเงิน 
วิชาละ 100 บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน)  ที่กองคลัง 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ห้อง 
One Stop Service  
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1.
2. 

คณะ/วิทยาลัย 
กองคลัง 
 

5. นักศึกษาน าแบบเทียบโอนรายวิชาที่ช าระเงิน   
แล้วส่งคืนทะเบียนคณะ/วิทยาลัย 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1. คณะ/วิทยาลัย 

6. คณะ/วิทยาลัย ส่งแบบเทียบโอนรายวิชาให้ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 1. คณะ/วิทยาลัย 

7. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
ด าเนินการ บันทึกข้อมูลรายวิชาเทียบโอน  
ในโปรแกรมงานทะเบียน 
(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

8. นักศึกษาสามารถตรวจสอบ การเทียบโอน     
ผลการเรียน ได้ทางเว็บไซต์                    
www. oreg.rmutt.ac.th 
(ระยะเวลา 5 นาที หลังจากส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียนรับหนังสือแบบ     
เทียบโอนจากคณะ/วิทยาลัย 1 วัน) 

 1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 2 วัน   
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. แบบเทียบโอน/ยกเว้นรายวิชา  จ านวน  1 ฉบับ 

2. ใบแสดงผลการศึกษา (Transcript)                                  จ านวน  1 ฉบับ 

3. ค าอธิบายรายวิชาที่ขอเทียบโอน                                     จ านวน  1 ฉบับ 

   
ค่ำธรรมเนียม 
ค่าเทียบโอนรายวิชาละ 100 บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน)  
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โทรศัพท์ : 0 25493606-9  
หรือ เว็บไซต์ www. oreg.rmutt.ac.th 
 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
1. แบบเทียบโอน/ยกเว้นรายวิชา (Courses Transferred/Exempted Request Form) 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร การขอแก้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (ม.ส.) หรือ  

Incomplete ( I ) ของนักศึกษา 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
โทรศัพท ์:  0 2549 3606-9 
โทรสาร  :  0 2577 5028 

 วันจันทร์ – ศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)         
ตั้งแต่เวลา 08.30-12.00น.และ13.00-16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เรื่อง เกณฑ์การวัดและประเมินผลการศึกษาระดับปริญญาตรี      
ข้อ 6 การขอแก้ระดับคะแนน ม.ส. (I) นักศึกษาจะต้องยื่นค าร้องต่ออาจารย์ผู้สอนรายวิชานั้นโดยเร็วที่สุด ทั้งนี้
จะต้องกระท าภายในก าหนด 10 วันท าการหลังจากเปิดภาคการศึกษาถัดไป เพ่ือขอให้อาจารย์ผู้สอนก าหนด
ระยะเวลาส าหรับการวัดผลการศึกษาที่สมบูรณ์ในรายวิชานั้น เพ่ือเปลี่ยนระดับคะแนน ม.ส . (I) ให้แล้วเสร็จ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันเปิดภาคการศึกษา ยกเว้นการเปลี่ยนระดับคะแนน ม.ส. (I) ของรายวิชาที่เป็นโครงการ 
ให้ขออนุมัติจากคณบดี เพ่ือเปลี่ยนระดับคะแนน ม.ส . (I) และให้คณะ/วิทยาลัยส่งระดับคะแนนถึง           
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนก่อนวันสิ้นภาคการศึกษาถัดไป หากพ้นก าหนดทั้ง 2 กรณีนี้แล้ว 
นักศึกษาที่ได้คะแนน ม.ส. (I) ในรายวิชาใดจะถูกเปลี่ยนเป็นระดับคะแนน ต (F) โดยอัตโนมัติ 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษารับแบบค าร้องขอแก้ระดับคะแนน       

ม.ส. (I) ส าหรับนักศึกษาได้ที่ ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียนห้อง One Stop Service
หรือ ดาวน์โหลดจาก www.oreg.rmutt.ac.th 
(ระยะเวลา 2 นาที) 

 1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

2. นักศึกษายื่นค าร้องขอแก้ระดับคะแนน ม.ส.(I)   
ต่ออาจารย์ผู้สอนรายวิชาที่ให้ระดับคะแนน ม.ส. (I) 
ภายในก าหนดตามประกาศ มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
(ระยะเวลา 30 นาที) 

 1.
2. 

นักศึกษา 
อาจารย์ผู้สอน 
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3. อาจารย์ผู้สอนส่งระดับคะแนนรายวิชา ม.ส. (I)    
ที่แก้ไขเรียบร้อยแล้วให้ทะเบียนคณะ/วิทยาลัย 
(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 1. คณะ/วิทยาลัย 

4. ทะเบียนคณะ/วิทยาลัย  จัดท าบันทึกข้อความ 
ขอแก้ไขระดับคะแนน ม.ส. (I) ส่งให้ ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 
(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 1. คณะ/วิทยาลัย 

5. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
รับบันทึกข้อความจากคณะ/วิทยาลัย ท าการ
บันทึกข้อมูลระดับคะแนนเข้าโปรแกรมงาน
ทะเบียน  
(ระยะเวลา 5 นาท)ี 

 1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

6. นักศึกษาสามารถตรวจสอบค่าระดับคะแนน 
ได้ที่เว็บไซต์ www.oreg.rmutt.ac.th  
(ระยะเวลา 5 นาท)ี 

 1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 2 วัน 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. แบบค าร้องขอแก้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) (ส าหรับนักศึกษา) จ านวน 1 ฉบับ 
2. แบบแก้ไขค่าระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) (ส าหรับอาจารย์ผู้สอน) จ านวน 1 ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โทรศัพท์ : 0 25493606-9 หรือhttp://www.oreg.rmutt.ac.th 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
1. แบบค าร้องขอแก้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) (ส าหรับนักศึกษา) 

(Request to resolve incomplete score level (I) (For Students)) 
2. แบบแก้ไขค่าระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) (ส าหรับอาจารย์ผู้สอน)                                             
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร การขอเปลี่ยน ชื่อตัว ชื่อนามสกุล ค าน าหน้านาม และที่อยู่ ส าหรับนักศึกษา

ปัจจุบัน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

โทรศัพท ์:  0 2549 3606-9 
โทรสาร  :  0 2577 5028  

 วันจันทร์-ศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-12.00 น.และ 13.00 - 16.30 น. 

2.    
หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
นักศึกษาปัจจุบัน ที่ประสงค์จะขอเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อนามสกุล ค าน าหน้านาม และที่อยู่ส าหรับนักศึกษา สามารถ
ขอรับแบบค าร้องทั่ ว ไปได้ที่ส านักส่ ง เสริมวิชาการและงานทะเบียนหรือดาวน์ โหลดจากเว็บไซต์ 
www.oreg.rmutt.ac.th โดยนักศึกษากรอกรายละเอียดในแบบค าร้องทั่วไปพร้อมแนบส าเนาเอกสารการขอ
เปลี่ยนแปลงข้อมูลต่างๆ ยื่นต่ออาจารย์ที่ปรึกษาและหัวหน้าภาควิชา เพ่ือลงนาม แล้วจึงน าแบบค าร้องทั่วไป
พร้อมเอกสารการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลต่างๆ ไปยื่นต่อฝ่ายทะเบียนของคณะ เพ่ือให้รองคณบดีฝ่ายวิชาการ 
ลงนาม ฝ่ายทะเบียนของคณะจึงจัดท าบันทึกข้อความเพ่ือส่งมายังส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
(สวท.)  เมื่อ สวท.ได้รับบันทึกข้อความจากคณะจึงด าเนินการตรวจสอบแบบค าร้องทั่วไปกับเอกสารการขอ
เปลี่ยนแปลงข้อมูลต่างๆที่นักศึกษาแนบมา แล้วจึงบันทึกข้อมูลการขอเปลี่ยนแปลงในระบบงานทะเบียน โดยที่
นักศึกษาสามารถตรวจสอบผลการเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ทีเ่ว็บไซต์ www.oreg.rmutt.ac.th 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษารับแบบค าร้องทั่วไปได้ที่ส านักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบียนห้อง  One Stop Service
หรือดาวน์โหลดจากเว็บไซต์www.oreg.rmutt.ac.th 
(ระยะเวลา 2 นาที) 
 

 1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

2. นักศึกษากรอกรายละเอียดในแบบค าร้องทั่วไป
และแนบส าเนาเอกสารการขอเปลี่ยนแปลงเสนอ
ต่ออาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าภาควิชา  
(ระยะเวลา 10 นาที) 

 1. นักศึกษา 
 
 
 

3. 
 
 

นักศึกษาน าแบบค าร้องทั่วไปที่ผ่านความเห็นจาก
อาจารย์ที่ปรึกษาและหัวหน้าภาควิชาน าไปยื่นต่อ
ฝ่ายทะเบียนของคณะ 
(ระยะเวลา 10 นาที) 

 1. คณะ/วิทยาลัย 
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4. ฝ่ายทะเบียนคณะน าแบบค าร้องทั่วไปพร้อมแนบ
ส าเนาเอกสารการขอเปลี่ยนแปลง เสนอต่อ 
รองคณบดีฝ่ายวิชาการ และจัดท าบันทึกข้อความ
ส่งมาที่ สวท. 
(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 1. คณะ/วิทยาลัย 

 

5 .  สวท.รับบันทึกข้อความจากคณะและท าการบันทึกข้อมูล    1.   ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
     การขอเปลี่ยนแปลงโดยนักศึกษาสามารถตรวจสอบผล 
     การเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ที่เว็บไซต์ www.oreg.rmutt.ac.th 
     (ระยะเวลา 10 นาที) 
      

ระยะเวลำ 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน  1 วัน 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. 2.แ แบบค าร้องทั่วไป                                                                                       จ านวน  1 ฉบับ 
2. ส าเนาใบเปลี่ยน ชื่อตัว ชื่อนามสกุล ค าน าหน้านาม                                                        จ านวน  1 ฉบบั 

และที่อยู่ส าหรับนักศึกษาปัจจบุัน 
3. ส าเนาบัตรประชาชน                                                                                   จ านวน 1 ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โทรศัพท์ : 0 25493606-9 หรือhttp://www.oreg.rmutt.ac.th 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
1. แบบค าร้องทั่วไป (General Request Form) 

        

  

http://www.oreg.rmutt.ac.th/
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คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร การรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา หรือ การลาพักการศึกษา 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี         
โทรศัพท์:  0 2549 3606-9                           
โทรสาร :  0 2577 5028 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                               
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)        
ตั้งแต่เวลา 08.30-12.00 น.และ13.00-16.30 น. 

    
หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
กรณ ีการรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2550                                              
หมวด 3 การลงทะเบียนเรียน ข้อ 7 ในภาคการศึกษาปกติ หากนักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนเรียน และประสงค์จะ
ขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาเพื่อลาพักการศึกษา  หรือปรับค่าระดับคะแนนให้ยื่นค าร้องต่อคณบดี / ผู้อ านวยการ
เมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้น าไปยื่นต่อส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ภายในสามสิบวันนับจากวันเปิดภาค
การศึกษานั้น  และต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมเพ่ือรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา หากไม่ปฏิบัติมหาวิทยาลัยฯ จะ
ถอนชื่อนักศึกษาผู้นั้นออกทะเบียนนักศึกษา                                                                                                         
กรณี การลาพักการศึกษา 
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2550 
หมวด  4   การลาของนักศึกษา   ข้อ 15(1) การลาพักการศึกษาเป็นการลาพักท้ังภาคการศึกษา  และถ้าได้
ลงทะเบียนไปแล้วให้ยกเลิกการลงทะเบียนเรียนโดยรายวิชาที่ได้ลงทะเบียนเรียนทั้งหมดในภาคการศึกษานั้น จะ
ไม่ปรากฏในใบแสดงผลการศึกษา แต่หำกเป็นการลาพักการศึกษาหลังจากสัปดาห์ที่สิบสองในระหว่างภาค
การศึกษาปกติ  หรือสัปดาห์ที่หกในระหว่างภาคการศึกษาฤดูร้อนให้บันทึกระดับคะแนนถอนรายวิชา หรือ ถ 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 นักศึกษาท่ีได้รับระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (ม.ส.) 

หรือ Incomplete (I) และไม่มรีายวิชาลงทะเบียน
หรือนักศึกษาที่ขอลาพักการศึกษาหลัง 12 สัปดาห์ 
เขียนใบค าร้องและยื่นค าร้องต่ออาจารย์ที่ปรึกษา
และหัวหน้าภาควิชา                              
(ระยะเวลา 2 นาท)ี 

 1. นักศึกษา 
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2. อาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าภาควิชา ลงนามให้ความ
เห็นชอบในใบค าร้อง ของนักศึกษา                           
(ระยะเวลา 2 นาที)  

 1. ภาควิชา/คณะ/วิทยาลัย 

3. นักศึกษาน าใบค าร้องที่ผ่านความเห็นชอบจาก
อาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าภาควิชา ยื่นต่อทะเบียน
คณะ/วิทยาลัย                                      
(ระยะเวลา 2 นาท)ี   

 1. นักศึกษา 

4. ทะเบียนคณะ/วิทยาลัย   รับใบค าร้องของนักศึกษา
เพ่ือเสนอลงนามอนุมัติจากรองคณบดี/รอง
ผู้อ านวยการ ฝ่ายวิชาการ และคณบดี/ผู้อ านวยการ                                            
(ระยะเวลา 30 นาที) 

 1. ทะเบียนคณะ/วิทยาลัย 

5.   นักศึกษาน าใบค าร้องไปช าระค่าธรรมเนียม  ที่ห้อง 
One Stop Service                                    
(ระยะเวลา 3 นาที)          

 1. เจ้าหน้าที่การเงิน กองคลัง 
 

6.   นักศึกษาน าใบค าร้องที่ช าระค่าธรรมเนียมแล้ว    
ยื่นต่อทะเบียนคณะ/วิทยาลัย                           
(ระยะเวลา 2 นาที) 

 1. นักศึกษา 

7.       
 

7.   ทะเบียนคณะ/วิทยาลัย ด าเนินการรวบรวมใบ 
     ค าร้องและจัดท าหนังสือส่ง ส านักส่งเสริม 

วิชาการและงานทะเบียน  
(ระยะเวลา 1 วัน)            

 
 
 
 

1. 1.  ทะเบียนคณะ/วิทยาลัย 

8.    
 
 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน รับหนังสือ
และค าร้องของนักศึกษาจากคณะ/วิทยาลัย 
ด าเนินการ ดังนี้                                             
1. บันทึกข้อมูลสถานะการรักษาสภาพหรือลาพัก
การศึกษาลงในระบบโปรแกรมงานทะเบียน                                            
2. กรณีลาพักการศึกษาหลังจากสัปดาห์ที่สิบสองใน
ระหว่างภาคการศึกษาปกติ หรือสัปดาห์ที่หกใน
ระหว่างภาคการศึกษาฤดูร้อนให้บันทึกระดับค่า
คะแนน ถ (W) ทุกรายวิชาที่นักศึกษาลงทะเบียนใน
ภาคการศึกษานั้น                                                           
(ระยะเวลา  5  นาที) 

 1. ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

9. จัดพิมพ์ใบแสดงผลการศึกษาเพ่ือตรวจสอบและเก็บ
ไว้เป็นหลักฐาน 

 1. 11  ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา  
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

10.   
 

นักศึกษาสามารถตรวจสอบข้อมูล  สถานะการ
รักษาสภาพหรือลาพักการศึกษาได้ในเว็บไซด์
www.oreg.rmutt.ac.th                             
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1.    นักศึกษา 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
 การรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา                                                                                     

- แบบค าร้องขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา                                                                                                                                            
การลาพักการศึกษา                                                                             
- แบบค าร้องลาพักการศึกษา                                                                       
- หลักฐานแนบที่ใช้ประกอบการขอลาพักการศึกษา เช่น ใบรับรองแพทย์,                 
  หมายเรียกเข้ารับราชการทหาร ฯลฯ                                                                                                                                                                                                                       

 
      จ านวน 1 ฉบับ        

        
       จ านวน 1 ฉบับ 
       จ านวน 1 ฉบับ 

           
 

ค่ำธรรมเนียม 
การรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ต้องช าระค่าธรรมเนียม ดังนี้                                                - 
- นักศึกษาที่เข้าศึกษาก่อนปี  2556 ภาคการศึกษาละ   300 บาท                                               
- นักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปี 2556 เป็นต้นไป ภาคการศึกษาละ  1,000 บาท                                            
การลาพักการศึกษา กรณีนักศึกษาช าระค่าลงทะเบียนแล้ว ไม่เสียค่าธรรมเนียม                                                                                                                                                                                             

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน โทรศัพท์ : 0 2549 3606-9 หรือ http://www.oreg.rmutt.ac.th 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
1. แบบลาพักการศึกษา/ขอกลับเข้าศึกษา (Student Temporarily dropped out / Reenter Request Form)                
2. แบบค าร้องทั่วไป (General Request Form) 

1.  

 

 

 

 

 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลา  

- การขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาท้ังสิ้น ไม่เกิน 2 วัน                                                  
- การขอลาพักการศึกษาทั้งสิ้น ไม่เกิน 2 วัน 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร การขอส าเร็จการศึกษาและขึ้นทะเบียนบัณฑิตผ่านเว็บไซต์ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี    
โทรศัพท ์0 2549 3606-9                    
โทรสาร  0 2549 3607 

 วันจันทร์ - วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น.
(ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ หรือวันหยุดพิเศษท่ี
ทางราชการก าหนด)                           
 

2.      www.oreg.rmutt.ac.th  ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเปิดภาคการศึกษา 
 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
เมื่อนักศึกษาได้ลงทะเบียนเรียนรายวิชาครบตามหลักสูตรและประเมินตนเองได้ว่าจะส าเร็จการศึกษา     ให้ยื่น
ค าร้องขอส าเร็จการศึกษา  ภายใน  30  วันนับตั้งแต่วันเปิดภาคการศึกษาปกติ  หรือภายใน  15  วัน นับตั้งแต่
วันเปิดภาคการศึกษาฤดูร้อน  กรณีที่นักศึกษาเคยแจ้งส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาใดแล้วไม่ส าเร็จ
การศึกษา  นักศึกษาต้องยื่นค าร้องขอแจ้งส าเร็จการศึกษาใหม่ทุกภาคการศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา  
ผู้ส าเร็จการศึกษาในแต่ละภาคการศึกษา  จะต้องด าเนินการขึ้นทะเบียนบัณฑิต  ซึ่งการขึ้นทะเบียนบัณฑิตเป็น
สภาพบังคับที่นักศึกษาจะต้องกระท าเมื่อส าเร็จการศึกษา  หากนักศึกษาไม่ด าเนินการ  จะไม่มีสิทธิ์เข้ารับ
พระราชทานปริญญาบัตรและรับเอกสารหนังสือรับรองการส าเร็จการศึกษา  ใบแสดงผลการศึกษา  และใบ
ปริญญาบัตร  กรณีที่นักศึกษาเคยขึ้นทะเบียนบัณฑิตในภาคการศึกษาใด แล้วไม่ส าเร็จการศึกษา  นักศึกษาไม่
ต้องขึ้นทะเบียนบัณฑิตใหม่  

 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษาเข้าสู่ระบบทะเบียนนักศึกษาทางเว็บไซต์ 

www.oreg.rmutt.ac.th เ พ่ือบันทึกข้อมูลแจ้ ง
ส าเร็จการศึกษา (ตามขั้นตอนที่แจ้งหน้าเว็บไซต์) 
(ระยะเวลา 15 นาที) 

 1. นักศึกษา 

2. นักศึกษาพิมพ์ใบแจ้งยอดการช าระเงินและน าไป
ช าระเงินที่ธนาคารกรุงศรีอยุธยา ตามก าหนด
ระยะเวลาที่ระบุไว้ในใบแจ้งยอด 
(ระยะเวลา 10 นาที) 

 1. 
2.     

นักศึกษา 
ธนาคารกรุงศรีอยุธยา 

3. นักศึกษาพิมพ์แบบขอส าเร็จการศึกษา และข้ึน
ทะเบียนบัณฑิต พร้อมแนบหลักฐานการช าระเงิน 
เสนอต่ออาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าสาขาวิชา  
ลงนามรับรอง 
(ระยะเวลา 10 นาที) 

 1. 
2.    

นักศึกษา 
คณะ/วิทยาลัย 
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4. 
 
 
 

นักศึกษาน าแบบขอส าเร็จการศึกษาและข้ึน
ทะเบียนบัณฑิต พร้อมรูปถ่ายสวมครุย และ
หลักฐานการช าระเงิน ส่งแผนกทะเบียน  
คณะ/วิทยาลัย ให้รวบรวมส่งส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 
(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 1. 
2. 
 
 
 
 

นักศึกษา 
คณะ/วิทยาลัย 

5. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดพิมพ์
สรุปรายชื่อผู้ขอส าเร็จการศึกษา ส่งให้คณะ/
วิทยาลัย เพ่ือแจ้งประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาได้
ตรวจสอบรายชื่อผู้ขอส าเร็จการศึกษา หากมีผู้ขอ
ส าเร็จการศึกษาเพิ่มเติม หรือชื่อตกหล่น ให้คณะ/
วิทยาลัย ท าบันทึกส่งเพ่ิมเติมมาท่ีส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน  
(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 1. 
2. 

ส านักส่งเสริมวิชการและงานทะเบียน 
คณะ/วิทยาลัย 

 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน   2   วัน                          
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. แบบขอส าเร็จการศึกษาและข้ึนทะเบียนบัณฑิต                    จ านวน  1  ฉบับ               
2. รูปถ่ายสวมชุดครุย ขนาด 1 นิ้ว                                          จ านวน  5  รูป               
3.    ส าเนาหลักฐานการช าระเงิน                                           จ านวน  1  ฉบับ               
   
ค่ำธรรมเนียม 
1.   ค่าข้ึนทะเบียนบัณฑิต                                                                        จ านวน    1,000   บาท 
2.   ค่าใบแสดงผลการศึกษา 2 ฉบับๆ ละ 50 บาท                                           จ านวน      100   บาท 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  โทรศัพท์ 0 2549 3606-9 หรือ http://www.oreg.rmutt.ac.th 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
1. แบบขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต  (Request form of graduation registration) 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร การขอรหัสผ่านเพื่อเข้าสู่ระบบทะเบียนการศึกษา 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายประมวลผลและสถิติขอ้มูล  
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. ห้องบริการ One Stop Service ชั้น 1  

อาคารส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30-18.30 น 
วันเสาร์ – อาทิตย์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

2. อีเมล์ oreg-rmutt@hotmail.com  ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการ  
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด  
ตั้งแต่เวลา 08.30-12.00 น. และ 13.00–16.30 น) 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
นักศึกษาปัจจุบันหรือผู้ส าเร็จการศึกษามาแล้วไม่เกิน 5 ปี ที่ประสงค์ขอรับบริการสามารถด าเนินการได้ที่ 
ห้อง One Stop Service หรือผ่านอีเมล์ oreg-rmttt@hotmail.com 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ห้อง One Stop Service 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. รับแบบขอรหัสผ่านเพ่ือเข้าสู่ระบบทะเบียน

การศึกษาและกรอกเอกสารให้ครบถ้วน แล้วยื่น
พร้อมบัตรประจ าตัวนักศึกษาหรือบัตรประจ าตัว
ประชาชน (ระยเวลา 2 นาที) 

 1. ห้อง One Stop Service  

2. นักศึกษาปัจจุบันหรือผู้ส าเร็จการศึกษามาแล้วไม่
เกิน 5 ปี ที่ยื่นขอแบบรับรหัสผ่านนี้ที่ห้อง  
One Stop Service (ระยเวลา 3 นาที) 

 1. ห้อง One Stop Service 

 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 5 นาท ี
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ขอรับบริการผ่านอีเมล์ oreg-rmutt@hotmail.com 

ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษาปัจจุบันหรือผู้ส าเร็จการศึกษามาแล้วไม่

เกิน 5 ปี ดาว์นโหลดแบบขอรหัสผ่านเพ่ือเข้าสู่
ระบบทะเบียนการศึกษา จากเว็บไซต์ พร้อมพิมพ์
แล้วกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1. ฝ่ายประมวลผลและสถิติข้อมูล 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

2. นักศึกษาปัจจุบันหรือผู้ส าเร็จการศึกษามาแล้วไม่
เกิน 5 ปี แนบภาพถ่ายแบบขอรหัสผ่านเพ่ือเข้าสู่
ระบบทะเบียนการศึกษา แนบภาพถ่ายบัตร
ประจ าตัวนักศึกษา หรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัว
ประชาชน ผ่านทางอีเมล์ 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1. ฝ่ายประมวลผลและสถิติข้อมูล 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

3. ฝ่ายประมวลผลและสถิติข้อมูล ตรวจสอบข้อมูล
และแจ้งรหัสผ่านให้แก่นักศึกษาผ่านทางอีเมล์ 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 1. ฝ่ายประมวลผลและสถิติข้อมูล 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 15 วัน (ยกเว้นวันหยุดราชการ และวันเสาร์-อาทิตย์) 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
ขอรับบริการ ณ ห้อง One Stop Service 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
  แบบขอรหัสผ่านเพ่ือเข้าสู่ระบบทะเบียนการศึกษา  

 บัตรประจ าตัวนักศึกษา หรือ บัตรประจ าตัวประชาชน  

 

ขอรับบริการผ่านอีเมล์ oreg-rmutt@hotmail.com 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
  ภาพถ่ายแบบขอรหัสผ่านเพ่ือเข้าสู่ระบบทะเบียนการศึกษา  

 ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวนักศึกษา หรือ ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ส านักส่งเสริมวิชการและ
งานทะเบียน โทร. 02 5493616-7 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
1. แบบขอรหัสผ่านเพ่ือเข้าสู่ระบบทะเบียนการศึกษา (Registrar Password Request Form) 
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mailto:oreg-rmutt@hotmail.com
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แบบขอรหัสผ่ำนเพ่ือเข้ำสู่ระบบทะเบียนกำรศึกษำ 
Registrar Password Request Form 

 
              
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

- 
รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ  
(Student ID Code)    
 
ชื่อ  (First Name) 

นำมสกลุ (Last Name) 

       ลงชื่อนักศึกษา 
(Student’s signature) 

วันที ่(Date) 

 (………………………………..………….) 

 (………/………………/…….) 

ส าหรับเจ้าหนา้ที่ (For officer of OAPR) 

รหัสผ่ำนเพ่ือเข้ำสู่ระบบทะเบียนกำรศึกษำ 

(Registrar Password) 
 

หมำยเหต ุ แสดงบัตรประจ าตัวนกัศกึษา หรือ บัตรประจ าตัวประชาชน ต่อเจ้าหน้าที ่
              (Show Student ID Card Or Identity Card to Officer of OAPR) 

 



58 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร การรับรองค าอธิบายรายวิชา หรือ การรับรองรายวิชาเฉพาะด้าน 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
ฝ่ายหลักสูตร  ส านักสงงเสริววิชาการลละงานะะเบยยน 
วหาวิะยาลัยเะคโนโลยยราชวงคลธัญบุรย 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ห้อง One Stop Service ชั้น 1  
อาคารส านักสงงเสริววิชาการลละงานะะเบยยน 
วหาวิะยาลัยเะคโนโลยยราชวงคลธัญบุรย 

 ด าเนินการขอเอกสาร  
วันจันะร์-วันศุกร์ เวลา 8:30-18:30 น.  
วันเสาร์-อาะิตย์  เวลา 8:30-16:30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
นักศึกษาปัจจุบันหรือผู้ะย่ส าเร็จการศึกษาไปลล้ววยควาวประสงค์ะย่จะขอเอกสารการรับรองค าอธิบายรายวิชา 
หรือ การรับรองรายวิชาเฉพาะด้าน เพ่ือด าเนินการดังตงอไปนย้ 
1.   ะ าการเะยยบโอนรายวิชา 
2.   ยื่นขอใบอนุญาตประกอบวิชาชยพครู ตงอคุรุสภา 
3.   ยื่นตงอสถานประกอบการ ะั้งภาครัฐลละเอกชน 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. นักศึกษาปัจจุบันหรือผู้ะย่ส าเร็จการศึกษาไปลล้ว 

รับใบค าร้องลบบขอเอกสารการศึกษา ะยห่้อง 
One Stop Service  ลละกรอกข้อวูลให้
ครบถ้วน   
(ระยะเวลา 3 นาะย) 

 1. ห้อง One Stop Service  
     ส านักสงงเสริววิชาการลละงานะะเบยยน 

2. น าลบบขอเอกสารการศึกษาะย่กรอกข้อวูล
ครบถ้วนลล้วยื่นช าระเงิน คงาธรรวเนยยว จ านวน 
50 บาะ ตงอ 1 ฉบับ ะย่ห้อง One Stop Service 
(ระยะเวลา 10 นาะย) 

 1. เจ้าหน้าะย่การเงิน กองคลัง  
   วหาวิะยาลัยเะคโนโลยยราชวงคลธัญบุรย 
2. ห้อง One Stop Service  
   ส านักสงงเสริววิชาการลละงานะะเบยยน 

3. ยื่นลบบขอเอกสารการศึกษาพร้อวส าเนาใบ
ลสดงผลการศึกษา (Transcript) 1 ฉบับ  
ะยห่้อง One Stop Service 
กรณย การรับรองรายวิชาเฉพาะด้าน ให้หัวหน้า
ภาควิชา หรือ อาจารย์ประจ าหลักสูตร ลงนาว
รับรองรายวิชาในส าเนาใบลสดงผลการศึกษา 
(Transcript) กงอนวายื่นเอกสาร 
(ระยะเวลา 2 นาะย) 

 1. ห้อง One Stop Service  
2. ฝ่ายหลักสูตร 
   ส านักสงงเสริววิชาการลละงานะะเบยยน 
 
 
 
 
 

4. ให้นักศึกษาปัจจุบันหรือผู้ะย่ส าเร็จการศึกษา 
ไปลล้ววารับเอกสาระย่ห้อง One Stop Service 
(ระยะเวลา 5 นาะย/รายวิชา) 

 1. ห้อง One Stop Service  
2. ฝ่ายหลักสูตร 
   ส านักสงงเสริววิชาการลละงานะะเบยยน 
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ระยะเวลำ 
20 นาะย 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ส าเนาใบลสดงผลการศึกษา  (Transcript)                             จ านวน 1 ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
50 บาะ 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
1. สาวารถน าเรื่องร้องเรยยนใสงตู้รับลสดงควาวคิดเห็น ณ ห้อง One Stop Service ชั้น 1 

อาคารส านักสงงเสริววิชาการลละงานะะเบยยน 
2.   www.rmutt.ac.th หรือ www.oreg.rmutt.ac.th  
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
1. ลบบขอเอกสารการศึกษา (Document Request Form) 
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