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ระบบแบ่งช าระเงินเป็นงวด 

 ระบบแบ่งช าระเงินเป็นงวด เป็นระบบที่พัฒนาเพิ่มเติมจากระบบบริการการศึกษา เพื่อให้นักศึกษาแบ่งช าระเงินท่ีเกิดจาก

การลงทะเบียนเรียนเป็นงวดได้ ขั้นตอนดังน้ี   

ส่วนงานส าหรับเจ้าหน้าที่ Back Office 

 ก าหนดอัตราการแบ่งช าระ 

ก าหนดอัตราการแบ่งช าระ และจ านวนเงินที่ต้องช าระในแต่ละงวด โดยสามารถก าหนดงวดที่ช าระเงินในผังบัญชีได้ 
มากกว่า 1 เงื่อนไข เช่น ก าหนดให้แบ่งช าระ 2 3งวด และ งวด  ในรหัสผังค่าใช้จ่ายเดียวกัน ขั้นตอนดังนี้   

1. เรียกเมนู  

ระบบ กลุ่มเมน ู เมน ู

ระบบการเงินนักศึกษา ระบบแบ่งช าระ ก ำหนดอัตรำกำรแบ่งช ำระ 

          

 
หน้าจอ ก าหนดอัตราการแบ่งช าระ 

2. คลิกเลือกผังบัญชีท่ีต้องการก าหนดอัตราการแบ่งช าระ 
3. ระบุจ านวนงวดแบ่งช าระ เริ่มที่ 2 งวดเป็นต้นไป 
4. คลิกท่ีจ านวนงวดที่อยู่ในตาราง “จ านวนงวด” ทางด้านซ้ายมือในข้ันตอนท่ี 3 ก่อน จากนั้นในตาราง “จ านวนเงิน

แต่ละงวด” ทางด้านขวามือ ใหท้ าการก าหนดจ านวนเงินท่ีต้องช าระในแต่ละงวด ในแตล่ะเทอมตามทีต่้องการโดย
ไม่ต้องระบุ จ านวนเงินท่ีต้องช าระในงวดสุดท้าย เช่น หากแบ่งจ านวนงวด 3 งวด  จ านวนเงินแต่ละงวดในตาราง
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ด้านขวา ให้ระบุแค่งวดที่ 1 และ 2 เท่านั้นส่วนท่ีเหลือระบบจะถือเป็นเป็นงวดที่ 3 หรืองวดสุดท้ายทีต่้องช าระ
นั่นเอง    

5. ด าเนินการในขั้นตอนท่ี 4 และ 5 ให้ครบถ้วนทุกงวด 
6. คลิกท่ีแถบด้านหน้าหรือเลื่อน Record ขึ้น หรือ ลงเพื่อบันทึกข้อมลู 

 

 ก าหนดช่วงวันแบ่งช าระ 

หลังจากก าหนดจ านวนงวดและอัตราการแบ่งช าระในแต่ละงวดจาก เมนู ก าหนดอัตราการแบ่งช าระ เรียบร้อยแล้ว 
เพื่อให้นักศึกษาสามารถแบ่งช าระเงินในแต่ละปีภาคการศึกษาได้ ท่านจะต้องการท าก าหนดช่วงวันแบ่งช าระในละงวดของแต่ละปี
ภาคการศึกษา โดยกระบวนการดังกล่าวจะต้องด าเนินการทุกปีภาคการศึกษา บันทึกได้ที่เมนู ก าหนดปฏิทินช่วงวันแบ่งช าระ 
ขั้นตอนดังนี ้  

1. เรียกเมนู  

ระบบ กลุ่มเมน ู เมน ู

ระบบลงทะเบียน ข้อมูลระบบ ก ำหนดปฏิทินช่วงวันแบ่งช ำระ 

          

  
หน้าจอ ก าหนดช่วงวันแบ่งช าระ 

2. ระบุปีภาคการศึกษา ที่ต้องการก าหนดช่วงวันแบ่งช าระ 
3. คลิกเลือกปฏิทินการศึกษา ที่ต้องการก าหนดช่วงวันแบ่งช าระ 
4. คลิกท่ีจ านวนงวด ในตารางทางด้านซ้ายมือ ท่ีต้องการ  
5. จากนั้นก าหนดช่วงวันเริ่มต้น-สิ้นสดุการแบ่งช าระในแตล่ะงวด ในตารางทางด้านขวามือ  
6. ด าเนินการในขั้นตอนท่ี 4 และ 5 ให้ครบถ้วนทุกงวด 

 

 

 

 
 

 

สามารถคัดลอกขอ้มูลจ านวนงวด และชว่งวนั

ช าระเงนิเริ่มตน้-สิน้สุด จากตน้ทางที่บันทึกไว้

แล้วได ้
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7. คลิกท่ีแถบด้านหน้าหรือเลื่อน Record ขึ้น หรือ ลงเพื่อบันทึกข้อมลู 
 ท่านสามารถคดัลอกข้อมลู ช่วงวันเริ่มต้น- สิ้นสุดการแบ่งช าระในแต่ละงวดได้โดย คลิกที่ปฏิทินท่ีต้องการ
บันทึกข้อมูลในขั้นตอนท่ี 3 ก่อน จากนั้นเลือกปฏิทินช่วงวันแบ่งช าระที่ต้องการคดัลอก ระบุปีภาคการศึกษาต้น
ทางที่ต้องการคัดลอกมา จากนั้นคลิกปุ่ม “Process”  

 ก าหนดการแบ่งช าระรายคน 

เจ้าหน้าที่สามารถท าการแบ่งงวดช าระเงินให้กับนักศึกษา ในแต่ละปีภาคการศึกษาได้ ขั้นตอนดังนี ้
1. เรียกเมนู  

ระบบ กลุ่มเมน ู เมน ู

ระบบการเงินนักศึกษา ระบบแบ่งช าระ ก ำหนดกำรแบ่งช ำระรำยคน 

 

 
หน้าจอ ก าหนดการแบ่งช าระรายคน 

 
2. ระบุรหสันักศึกษาท่ีต้องการก าหนดการแบ่งช าระเงิน  
3. ระบุปีภาคการศึกษา และเลือกจ านวนงวดที่ต้องการแบ่งช าระ จากนั้นคลิกปุ่ม “Process”  
4. ระบบจะน ายอดหนี้ของนักศึกษา มาแบ่งงวดช าระ ตามปีภาคการศกึษาและตามงวดที่ระบุในข้ันตอนที่ 3  
5. หากต้องการแก้ไขช่วงวันท่ีช าระเงินเริ่มต้น-สิ้นสดุในแต่ละงวดให้กับนักศึกษา สามารถด าเนินการแก้ไขได้ในคอลัมน์ 

วันท่ีจาก วันท่ีถึง 
6. เสร็จสิ้นกระบวนการแบ่งงวดช าระเงินให้กับนักศึกษา 
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7. หากต้องการเรยีกพิมพ์ใบแจ้งยอดช าระเงินในงวดใดให้ดับเบิล้คลิกท่ีงวดนั้น หากงวดแบ่งช าระก่อนหน้านักศึกษา 
ยังไม่ได้ช าระเงิน ระบบจะแสดงยอดค้างช าระในงวดนั้นด้วย เช่น เรยีกพิมพใบแจ้งยอดช าระเงินงวดที ่2 แต่
นักศึกษายังไม่ช าระเงินในงวดที่ 1 ระบบจะแสดงยอดท่ีต้องช าระในงวดที่ 1 มาด้วย ดังรูป 

 

 
ตัวอย่างใบแจ้งยอดช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียนแบบแบ่งงวดช าระ 
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 การรับช าระเงินแบบแบ่งช าระแต่ละงวด  

การรับช าระเงินแบบแบ่งช าระแต่ละงวด สามารถด าเนินการได้จาก  
- เมนู ตัดบัญชีธนาคาร ในกรณีที่นักศึกษาช าระเงินผ่านธนาคาร หรือเคาน์เตอร์เซอร์วิส ขั้นตอนการตัดบัญชีด าเนินการ

เหมือนเดิมทุกประการ 
- เมนู บันทึกรับจ่าย  ในกรณีที่นักศึกษามาช าระเงินที่เคาน์เตอร์การเงินของมหาวิทยาลัย  

การรับช าระเงินแบ่งช าระแต่ละงวด เมนู บันทึกรับจ่าย 

                   ขั้นตอนดังนี้ 
1. เรียกเมนู  

ระบบ กลุ่มเมน ู เมน ู

ระบบการเงินนักศึกษา งานรับบริการทั่วไป บันทึกรับจ่ำย 

 

 
หน้าจอ บันทึกรับ-จ่าย แสดงการรับช าระเงินแบบแบ่งงวดช าระ 

 
2. ระบุรหสันักศึกษาท่ีต้องการรับช าระเงินแบบแบ่งงวดช าระ  
3. เลือกงวดที่ต้องการรับช าระเงิน  
4. ปรากฏรายการคา่ใช้จ่ายตามงวดที่ระบุในข้ันตอนท่ี 3 
5. คลิกปุ่ม “ท ารายการ” เพื่อท าการการตดัช าระหนี้แบบแบ่งงวดช าระ และออกใบเสร็จรบัเงิน 
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 รายงานการแบ่งช าระ 

สามารถพิมพ์รายงานการแบ่งช าระได้ ขั้นตอนดังนี ้
1. เรียกเมนู  

ระบบ กลุ่มเมน ู เมน ู

ระบบการเงินนักศึกษา ระบบแบ่งช าระ รำยงำนกำรแบ่งช ำระ 

 

  
 

 

 
ตัวอย่าง รายงานการแบ่งช าระ   

 
2. ระบุเงื่อนไขการเรยีกรายงานท่ีต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม “Process”  
3. ปรากฏรายงานการแบ่งช าระเงินตามเง่ือนไขท่ีระบุในข้ันตอนท่ี 3 

 

 

 


