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ขอลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์ 
 งานขอลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์ เป็นระบบที่พัฒนาเพิ่มเติมจากระบบบริการการศึกษา เพื่อให้นักศึกษาสามารถ

ขอลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์ ผ่านระบบบริการการศึกษาได้ในช่วงถอน (ติด W) ออนไลน์ ตามที่ก าหนดไว้ในปฏิทินนักศึกษา 

รหัสกิจกรรม 1104: ช่วงวันท าการถอน (ติด W) โดยจะต้องผ่านการรับทราบจากอาจารย์ผู้สอน/ผู้มีสิทธิ์รับทราบ และผ่านการ

อนุมัติจากอาจารย์ที่ปรึกษาตามล าดับขั้น จึงจะสามารถลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์ ตามช่วงระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในปฏิทิน

อาจารย์อนุมัติรายวิชาถอน W รหัสกิจกรรม 1911: ช่วงวันอนุมัติขอถอนรายวิชาติด W ออนไลน์ ขั้นตอนดังน้ี   

ส่วนงานส าหรับเจ้าหน้าที่ Back Office 
 

 ก าหนดช่วงวันขอถอน (ติด W) ออนไลน์ ส าหรับนักศึกษา 

 
ก าหนดช่วงวันขอถอน (ติด W ออนไลน์) อนุมัติขอถอนรายวิชาติด W ออนไลน์ ด้วยรหัสกิจกรรม 1104: ช่วงวันท า 

       การสอน (ติดW) และรหัสกิจกรรม 1911: ช่วงวันอนุมัติขอถอนรายวิชาติด W ออนไลน์  ขั้นตอนดังนี ้  
1. เรียกเมนู  

ระบบ กลุ่มเมน ู เมน ู

ระบบลงทะเบียน ปฏิทินการศึกษา ปฏิทินกำรศึกษำ 

         

  
      หน้าจอ ปฏิทินการศึกษา 

2. เลือกปฏิทินการศึกษาของนักศึกษา และระบุปีภาคการศึกษา ท่ีต้องการ 
3. ระบุรหสักิจกรรม  
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- 1104: ช่วงวันท าการถอน (ติด W)  จากนั้นระบุวันเวลาเริม่ต้น-สิ้นสดุ ที่นักศึกษาสามารถขอถอนติด W 
ออนไลน์ได้  

- 1911: ช่วงวันอนุมัติขอถอนรายวิชาติด W ออนไลน์ จากนั้นระบุวันเวลาเริ่มต้น-สิ้นสดุ ที่นักศึกษาสามารถขอ
ถอนติด W ออนไลนไ์ด้  เพื่อรองรบักรณีนักศึกษาท่ีใช้ปฏิทินดังกล่าวมีช่วงวัน อนุมัติขอถอนติด W ออนไลน์ที่
แตกต่างกันกับปฏิทินอ่ืน ๆ ได ้

4. คลิกหน้าระเบียน หรือเลื่อน Record ขึ้นลงเพื่อบันทึกข้อมูล    

 ก าหนดช่วงวันอนุมัติขอถอนรายวิชาติด (ติด W) ออนไลน์ 

 
ก าหนดช่วงวันอนุมัติขอถอนรายวิชาติด W ออนไลน ์ที่อาจารย์ผู้สอนและอาจารย์ที่ปรึกษาสามารถท าการพิจารณารับทราบ 

หรืออนุมัติการถอน W ออนไลน์  ในหมวดปฏิทิน 9: ปฎิทินอาจารย์อนุมัติรายวิชาถอน W   ให้ก าหนดรหัสกิจกรรม 1911: ช่วงวัน
อนุมัติขอถอนรายวิชาติด W ออนไลน ์ขั้นตอนดังนี ้  

1. เรียกเมนู  

ระบบ กลุ่มเมน ู เมน ู

ระบบลงทะเบียน ปฏิทินการศึกษา ปฏิทินกำรศึกษำ 

         

  
หน้าจอ ปฏิทินการศึกษา 

2. เลือกปฏิทินการศึกษา 9: ปฏิทินอาจารย์อนุมตัิรายวิชาถอน W  เพือ่ก าหนดช่วงวันอนุมัติการถอนรายวิชาติด W 
ออนไลน์   จากนั้นระบุปภีาคการศึกษาของปฏิทิน 

3. ระบุรหสักิจกรรมเป็น 1911: ช่วงวันอนุมัติขอถอนรายวิชาติด W ออนไลน์ จากนั้นระบุวันเวลาเริม่ตน้-สิ้นสุดการ
อนุมัติขอถอนรายวิชาติด W ออนไลน์  โดยจะต้องก าหนดให้ครอบคลุมทุกช่วงของการอนุมัติค าร้องขอถอน W  

4. คลิกหน้าระเบียน หรือเลื่อน Record ขึ้นลงเพื่อบันทึกข้อมูล  
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 ก าหนดอาจารย์ผู้สอน/ผู้มีสิทธิ์รับทราบ การของลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์ 

สามารถก าหนดสิทธิ์ผู้รับทราบการขอลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์ ที่นักศึกษายื่นค าร้องขอลงทะเบียนถอน  
(ติด W) ผ่านระบบบริการการศึกษาออนไลน์มาได้ โดยเบื้องต้นระบบจะก าหนดสิทธ์ิผูร้ับทราบเป็นอาจารยผ์ู้สอนที่อยู่ในล าดับ
ที่ 1 อัตโนมัติ ทั้งนีเ้จ้าหน้าท่ีสามารถปรับแก้สิทธ์ิดังกล่าว หรือก าหนดสิทธ์ิผูร้ับทราบเพิม่เตมิได้  

1. เรียกเมนู  

ระบบ กลุ่มเมน ู เมน ู

ระบบจัดตารางเรียน ตารางสอน/สอบปัจจุบัน ก ำหนดรำยวิชำที่เปิดสอน 

 

หน้าจอ เมนู ก าหนดรายวิชาท่ีเปิดสอน 
 

2. ระบุสถานศึกษา และปภีาคการศกึษาที่ต้องการก าหนดผูม้ีสิทธ์ิรับทราบค าร้องในรายวิชาที่ขอถอน W  
3. ปรากฏรายวิชาที่เปิดสอนตามเงื่อนไขที่ระบุในขั้นตอนท่ี 2 ให้น าเมา้ส์คลิกท่ีรายวิชาที่ต้องการก าหนดสิทธ์ิ 
4. คลิก Tab อาจารยผ์ู้สอน ที่คอลมัน์สิทธิ์การรับทราบ  เบื้องต้นระบบก าหนดเป็น Y: ไดส้ิทธ์ิ ให้กับอาจารยผ์ู้สอนที่อยู่

ในล าดับที่ 1 อัตโนมัติ เจ้าหน้าที่สามารถท าการปรับปรุงสิทธ์ิการรับทราบ หรือให้สิทธ์ิการรับทราบอาจารยผ์ู้สอน
ล าดับอื่นเพิ่มเติมได้กรณมีีอาจารยส์อนร่วมมากกว่า 1 คน ให้ก าหนดเป็น Y: ได้รับสิทธ์ิ 

5. หรือหากต้องการก าหนดสิทธ์ิผู้รับทราบให้ท่านอ่ืน ๆ เพิ่มเตมิที่ไม่ใช่อาจารยผ์ู้สอนในรายงานวิชา ให้คลิก Tab 
ก าหนดสิทธ์ิผูร้ับทราบแทน  

6. จากนั้นก าหนดรายชื่อผู้ที่ต้องการให้สิทธ์ิรับทราบแทน 
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แสดงการก าหนดสิทธิ์ผู้รับทราบแทน 

 

 


