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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

1.1 นิยามศัพท ์
  

          การจัดทำคู่มือการขอเอกสารการศึกษาออนไลน์เล่มนี้ สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ขอ
กำหนดคำนิยามศัพท์ที่ใช้ในคู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์ (สำหรับเจ้าหน้าที่) และคู่มือการขอเอกสาร
ออนไลน์ (สำหรับผู้ขอเอกสาร) ดังนี้ 
 

• มหาวิทยาลัย  หมายถึง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

• นักศึกษา หมายถึง นักศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

• ผู้ขอเอกสาร  หมายถึง  นักศึกษาที่กำลังศึกษาในมหาวิทยาลัย และผู้ที่สำเร็จการศึกษาจาก
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

• รุ่นวิทยาลัย หมายถึง ผู้ที่สำเร็จการศึกษาจากวิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา  
ตั้งแต่ปกีารศึกษา พ.ศ. 2519 ถึง พ.ศ. 2531 

• รุ่นสถาบัน หมายถึง  ผู้ที่สำเร็จการศึกษาจากสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล  
ตั้งแต่ปกีารศึกษา 2532 ถึงปีการศึกษา 1/2547  

• รุ่นมหาวิทยาลัย  หมายถึง ผู้ที่สำเร็จการศึกษาจากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  
ตั้งแต่ปกีารศึกษา 2/2547 จนถึงปัจจุบัน 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

1.2 คำอธิบายเอกสารการศึกษา 

1. เอกสารสำเรจ็การศึกษา มี 4 รายการดังนี ้
 1.1 หนังสือรับรองสำเร็จการศึกษา (ฉบับจริง) 
 1.2 ใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) ฉบับสมบูรณ์ (ฉบับจริง) 
 1.3 ใบรับรองกิจกรรมพัฒนานักศกึษา (Student Activity Transcript) เฉพาะผู้ที่กิจกรรมครบตามกำหนด 
 1.4 .ใบแสดงผลสมรรถนะ (Competency Transcript) 

ขั้นตอนการขอเอกสาร : นำบัตรนกัศึกษาหรือบัตรที่ทางราชการออกให้ รับได้ที่หน้าเคาน์เตอร ์
ห้อง RMUTT student service center 

คำอธิบาย เอกสารสำเร็จการศึกษาสามารถรับได้ครั้งเดียวโดยไม่มีคา่ใช้จ่าย และไม่ต้องทำ 
รายการผ่านระบบคำร้องออนไลน ์

*กรณีให้ผู้อื่นรับเอกสารแทนต้องมีเอกสารดังนี ้
    1.หนังสือมอบอำนาจสำเนาบัตรประชาชนของนักศึกษา  
    เขียนมอบอำนาจให ้นาย/นาง/นางสาว ............................ เป็นผู้รับเอกสารการศึกษาแทน  
    ระบุรหสันักศึกษา คณะ สาขา  
    2.สำเนาบัตรประชาชนของผู้ที่มาดำเนินการแทน 

 
2. ใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) มี 2 รูปแบบดังนี ้

2.1 ใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) ฉบับสมบูรณ์ (เฉพาะกรณี ขอเอกสารใหม่แทนฉบับเดิม) 
สถานะท่ีสามารถขอเอกสารได้ : 40 : สำเร็จการศึกษา 
ขั้นตอนการขอเอกสาร : ขอเอกสารผ่านระบบคำร้องออนไลน์ ชำระเงินผ่านธนาคารกรุงศรีอยุธยา รับด้วย
ตนเองหรือรับทางไปรษณีย์ตามที่อยู่ทีไ่ด้ระบุในระบบคำร้องออนไลน์ 
คำอธิบาย เอกสารฉบับน้ี ไม่ใช่ เอกสารฉบับจริงท่ีทางมหาวิทยาลัยออกให้ฉบับแรก ใช้ในการสมัครงาน สมัคร
เข้าศึกษาต่อ ฯลฯ 
ผู้มีสิทธิ์รับรองเอกสาร : เป็นข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย หรือพนักงานราชการที่สังกัดสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียนเท่านั้น 

2.2 ใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) ฉบับไมส่มบรูณ์ (นักศึกษาปัจจุบัน และผู้ทีไ่มม่ีสภาพเป็นนักศึกษา) 
สถานะท่ีสามารถขอเอกสารได้ : สามารถขอได้ทุกสถานะยกเว้น 40 : สถานะสำเร็จการศึกษา 
ขั้นตอนการขอเอกสาร : ขอเอกสารผ่านระบบคำร้องออนไลน์ ชำระเงินผ่านธนาคารกรุงศรีอยุธยา รบัด้วย
ตนเองหรือรับทางไปรษณยี์ตามที่อยู่ที่ได้ระบุในระบบคำร้องออนไลน์  
คำอธิบาย เอกสารฉบับน้ีใช้เป็นหลักฐานการศึกษาในการเทียบโอนรายวิชาในและนอกมหาวิทยาลยั แนบส่ง
ฝึกสหกิจ ฯลฯ 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

 
3. หนังสือรับรองการศึกษา มี 3 รปูแบบดังนี้  

 3.1 หนังสือรับรองสำเร็จการศึกษา (เฉพาะกรณี ขอเอกสารใหม่แทนฉบับเดิม) 
สถานะท่ีสามารถขอเอกสารได้ : 40 : สำเร็จการศึกษา 
ขั้นตอนการขอเอกสาร : ขอเอกสารผ่านระบบคำร้องออนไลน์ ชำระเงินผ่านธนาคารกรุงศรีอยุธยา รบัด้วย
ตนเองหรือรับทางไปรษณยี์ตามที่อยู่ที่ได้ระบุในระบบคำร้องออนไลน์ 
คำอธิบาย เอกสารฉบับน้ี ไม่ใช่ เอกสารฉบับจริงท่ีทางมหาวิทยาลัยออกให้ฉบับแรก ใช้ในการสมัครงาน สมัคร
เข้าศึกษาต่อ ฯลฯ 
ผู้มีสิทธิ์รับรองเอกสาร : เป็นข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย หรือพนักงานราชการที่สังกัดสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียนเท่านั้น 

 3.2 หนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร (ศึกษาและสอบผ่าน ครบทุกวิชาตามโครงสร้างหลักสตูร) 
สถานะท่ีสามารถขอเอกสารได้ : 20 : อยู่ระหว่างสภาอนุมัติสำเร็จการศึกษา  
ขั้นตอนการขอเอกสาร : ขอเอกสารผ่านระบบคำร้องออนไลน์ ชำระเงินผ่านธนาคารกรุงศรีอยุธยา รบัด้วย
ตนเองหรือรับทางไปรษณยี์ตามที่อยู่ที่ได้ระบุในระบบคำร้องออนไลน์ 
คำอธิบาย สำหรับนักศึกษาที่เรียนครบหลักสูตรและแจ้งสำเร็จการศึกษาแล้ว อยู่ระหวา่งรอสภา 
อนุมัติสำเร็จการศึกษา ใช้ในการสมัครงานแทนฉบับสำเร็จการศึกษา สมัครเข้าศึกษาต่อ ฯลฯ 
ผู้มีสิทธิ์รับรองเอกสาร : เป็นข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย หรือพนักงานราชการที่สังกัดสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียนเท่านั้น 

3.3 หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา 
สถานะท่ีสามารถขอเอกสารได้ : 10 : สำเร็จการศึกษา 
ขั้นตอนการขอเอกสาร : ขอเอกสารผ่านระบบคำร้องออนไลน์ ชำระเงินผ่านธนาคารกรุงศรีอยุธยา รบัด้วย
ตนเองหรือรับทางไปรษณยี์ตามที่อยู่ที่ได้ระบุในระบบคำร้องออนไลน์ 
คำอธิบาย เอกสารฉบับน้ีใช้ในการยืนยันสถานการณ์เป็นนักศึกษา ใช้ในการขอทุน ผ่อนผันทหาร ทำธุรกรรมที่
เกี่ยวข้องกับสถานะการเป็นนักศึกษา 
ผู้มีสิทธิ์รับรองเอกสาร : เป็นข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย หรือพนักงานราชการที่สังกัดสำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียนเท่านั้น 



 
ส่วนที่ 2 

ขั้นตอนการขอเอกสารการศึกษาออนไลน์  

ห้อง RMUTT Student Service Center 
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 คู่มือการจดัทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

2. ขั้นตอนการขอเอกสารการศึกษาออนไลน์ ห้อง RMUTT Student Service Center 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
1. เข้าสู่เว็บไซตส์ำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน( www.oreg.rmutt.ac.th) หรือสแกน QR-Code  

 เข้าเว็บไซต์ www.oreg.rmutt.ac.th 

 

- ใช้คอมพิวเตอร์ หรือสมาร์ทโฟน เพื่อเข้า
สู่เว็บไซต ์
 
 

- แนะนำผู้ขอเอกสารให้เข้าสูเ่ว็บไซต ์

2. Login เข้าสูร่ะบบนักศึกษาปจัจุบัน 
2.1 เข้าสู่ระบบนักศึกษาปัจจุบัน 

ส 

1. คลิก ระบบนักศึกษาปัจจุบัน 
2. หน้าจอแสดงเมนูหลัก ให้เลือก เข้าสู่
ระบบ 
3. คลิก Login “รหสัผ่านงานทะเบียน” 
  -  ใส่รหัสประจำตัว โดยใช้รหัสนกัศึกษา 
13 หลัก  
  - ใส่รหัสผ่าน 
  - คลิก เข้าสู่ระบบ 
 

- แนะนำผู้ขอเอกสารเข้าสู่ระบบนกัศึกษา
ปัจจุบัน 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 

3 
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 คู่มือการจดัทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
2.2 เข้าเมนูคำร้อง /ใบรับรองออนไลน์ กรอกข้อมูลการติดต่อและบันทกึข้อมูล 

 

 
 
 

เมื่อนักศึกษาเข้าสูร่ะบบนักศึกษาจะ
ปรากฏหน้าระบบนักศกึษาเมนูหลัก ให้
ดำเนินการ 
1. คลิกเมนู คำร้อง /ใบรับรองออนไลน ์
2. กรอกข้อมูลที่สามารถตดิต่อได้  
3. คลิก  หน้าตรวจสอบและยนืยันการ
บันทึกข้อมูล 
4. คลิก บันทึกที่อยู่ เข้าสู่หน้าขอเอกสาร 

- แนะนำการกรอกข้อมูลใหค้รบถว้นจึงจะ
สามารถกดบันทกึที่อยู่ เข้าสู่หน้าขอเอกสาร 
ได้  
 
- แนะนำการใส่อีเมลต้องเป็นอักษรพิมพ์เล็ก
เท่านั้น 
 
- กรณีที่ผู้ขอเอกสารไม่มีอีเมลให้ใส่ 
oreg@rmutt.ac.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 4 
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 คู่มือการจดัทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
3. เลือกกลุ่มเอกสาร ช่องทางการรับเอกสาร และรายการเอกสารทีต่้องการ 
3.1 เลือกกลุม่เอกสารตามประเภทเอกสารที่ต้องการ 

 

- อ่านรายการเอกสารแล้วคลิกเลอืกที่ช่ือ
หัวข้อเอกสารสีแดง 

- ให้คำแนะนำในการเลือกเอกสารการศึกษา 
ตามจุดประสงค์ของผู้ขอเอกสารโดยให้ผู้ขอ
เอกสารคลิกเลือกที่หัวข้อสีแดง 
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 คู่มือการจดัทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
3.2 เลือกช่องทางการรับเอกสาร รับดว้ยตนเอง/รับทางไปรษณีย ์

 

เลือกช่องทางการรับเอกสารตามที่ต้องการ 
 
กรณผีู้ขอเอกสารเลือกรับเอกสารทาง
ไปรษณีย์ มีค่าส่งไปรษณีย์ จำนวน 80 
บาท) 
 

- ให้คำแนะนำช่องทางการรับเอกสาร 
เลือกรับด้วยตนเอง  
ผู้ขอเอกสารทำรายการเสร็จสิ้นแลว้ต้องเข้ามา
รับเอกสารด้วยตนเองโดยแจ้งรหสันักศึกษาท่ี
หน้าเคาน์เตอร ์
เลือกรับทางไปรษณยี์  
ผู้ขอเอกสารทำรายการเสร็จสิ้นแลว้รอรับ
เอกสารตามที่อยู่ที่ได้ระบุไว้โดยมคี่าส่งเอกสาร
เพิ่มเตมิ โดยมีการเกบ็ค่าจัดส่งเปน็ EMS 
จำนวน 80 บาท) 

 

3.3 เลือกรายการเอกสารที่ต้องการ 
ตัวอย่างหน้าจอขอเอกสารการศึกษา นักศึกษาปจัจุบนั 

 

- เลือกรายการเอกสารที่ต้องการ ระบุ
จำนวนและคลิก ขั้นตอนต่อไป 
กำหนดให้นักศึกษาขอเอกสารได้ฟรี 3 
ฉบับต่อภาคการศึกษา หากขอเกิน 3 
ฉบับ ต้องเสียค่าธรรมเนียมขอเอกสาร 

- ให้คำแนะนำในการเลือกเอกสารการศึกษา 
ตามจุดประสงค์ของผู้ขอเอกสาร 
- แจ้งสิทธ์ิการขอเอกสารได้ฟรี 3 ฉบับต่อภาค
การศึกษา สำหรับนักศึกษาที่มสีถานะ 
10 : กำลังศึกษา 
11 : รักษาสภาพนักศึกษา 
12 : ลาพักการเรียน 
กรณีขอเกิน 3 ฉบับ ต้องเสียค่าธรรมเนียมขอ
เอกสาร 
 

 

2 
1 
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 คู่มือการจดัทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
 ตัวอย่างหน้าจอขอเอกสารการศึกษา ผู้ที่สำเร็จการศึกษาแล้ว 

 
 

  

4. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการและที่อยูร่ับเอกสาร กรณีรับเอกสารทางไปรษณีย์ 
4.1 กรณไีม่เสียค่าใช้จ่าย มคี่าส่งไปรษณีย ์

 

 
 
 
 
 

- ตรวจสอบรายการเอกสารและ
ค่าธรรมเนียมการขอเอกสารตามที่เลือก 
หากรายการถูกต้องให้คลิก ยืนยนั หาก
รายการไม่ถูกต้องคลิก แก้ไขข้อมลู แล้ว
เลือกรายการใหม่อีกครั้ง 

-  

1 
2 

3 
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 คู่มือการจดัทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
 กรณีเสียค่าใช้จ่าย มีค่าส่งไปรษณยี์ 

 

 
 

  

4.2 ตรวจสอบความถูกต้องของที่อยู่รับเอกสาร กรณรีับเอกสารทางไปรษณีย์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

- ตรวจสอบท่ีอยู่รับเอกสารด้านลา่ง
รายการเอกสาร เมื่อถูกต้องแล้วให้คลิก 
ยืนยัน กรณีที่ไม่ถูกต้องคลิก แก้ไขที่อยู่ 
แล้วใส่ข้อมูลที่อยูร่ับเอกสารอีกครัง้ 

- 
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 คู่มือการจดัทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
5. พิมพ์ใบชำระเงินและการชำระเงิน 
5.1 กรณี ไม่มีค่าใช้จ่าย  

 
 

- ถ้าไม่มีค่าใช้จ่าย จะไม่ปรากฏเมนูพิมพ์
ใบแจ้งชำระเงิน ใหด้ำเนินการรับเอกสาร
ในข้อที ่6  

 

5.2 กรณี มีค่าใช้จ่าย  
พิมพ์ใบชำระเงิน 

 

- คลิกปุ่มสี พิมพ์ใบแจ้งชำระเงิน เพื่อ
ดาวน์โหลดไฟล์ใบแจ้งชำระเงิน เป็น
นามสกลุไฟล์ PDF แล้วสั่งพิมพ์ 
 
ดำเนินการผ่านสมาร์ทโฟน  
ระบบ Android 
 - กดที่ปุ่ม สีแดง แล้วสั่งพิมพ์ 
ระบบ IOS 
- กดที่ปุ่ม สีแดง ค้างไว้แล้วเลือกเปิดแท็บ
ใหม่ แล้วสั่งพิมพ ์
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 คู่มือการจดัทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
5.3 ชำระเงินท่ีหน้าเคานเ์ตอร์ธนาคารกรุงศรีอยุธยา 

 

- สั่งพิมพ์ใบแจ้งชำระเงิน แล้วนำไปชำระ
เงินท่ีหน้าเคาน์เตอร์ธนาคารกรุงศรีอยุธยา
ได้ทุกสาขา 

- 

5.2 ชำระเงินผ่านแอพพลเิคชั่นธนาคารกรุงศรีอยุธยา 

 

- เปิดแอพพลิเคชั่นธนาคารกรุงศรอียุธยา 
สแกนบาร์โค้ด หรือ QR-Code ชำระเงิน
ค่าเอกสารการศึกษา 

- แนะนำให้ชำระเงินโดยการสแกนบาร์โคด้ 
หรือ QR-Code เท่านั้น  ไม่แนะนำให้ชำระ
เงินโดยการกดเลขบัญชีโอนเนื่องจากยอดเงิน
ไม่สามารถตัดผ่านระบบหรืออาจตรวจสอบ
ไม่ได้ว่ายอดเงินเข้าเป็นของผู้ทำรายการ
หรือไม ่
 
 

 

ชำระโดยสแกนบาร์โค้ด หรือ QR-Code 
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 คู่มือการจดัทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
6. รับเอกสารการศึกษา 
6.1 รับเอกสารด้วยตนเอง  

 
 

ติดต่อขอรับเอกสารที่ห้อง RMUTT 
Student Service Center 
  1) กดบัตรคิว ช่อง A (ขอเอกสาร
การศึกษา) 
  2) เตรียมบัตรประจำตัวนักศึกษา/บัตร
ประจำตัวประชาชน/บตัรที่ทางราชการ
ออกให้เพื่อยืนยันตัวตน 
  3) รอเจ้าหน้าท่ีเรียกตามบัตรคิว 
  4) ยื่นบัตรประจำตัวนักศึกษา/บตัร
ประจำตัวประชาชน/บตัรที่ทางราชการ
ออกให้/หลักฐานการชำระเงิน/แจง้รหัส
นักศึกษา อย่างใดอย่างหนึ่ง 
 
 
 

- กดเรียกคิว สอบถามรหสันักศึกษา ค้นหาใน
ระบบคำร้องออนไลน์ และจัดทำเอกสารตาม
รายการในระบบ 

6.2 รับเอกสารทางไปรษณีย ์
 

- รอรับเอกสารตามที่อยู่ทีไ่ดร้ะบุไว้
ระยะเวลาประมาณ 5 – 10 วัน 
ทำการ 

เจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบดำเนินการค้นหา
เอกสารโดยเลือก 
สถานะ : ชำระเงิน และ 
วิธีรับ : รับทางไปรษณีย์  
ในระบบคำร้องออนไลน์จัดทำเอกสารตาม
รายการในระบบ เตรียมซอง จัดสง่เอกสาร
พร้อมจัดทำใบนำส่งไปรษณีย์ 4 ฉบับ โดยเก็บ  
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 คู่มือการจดัทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
   เข้าแฟ้ม 1 ฉบับ ส่งสารบรรณ 1 ฉบับ และ

แนบส่งไปรษณีย์ 2 ฉบับ 
กรณีที่ไม่สามารถจดัทำเอกสารได ้ให้ใส่
ข้อความในช่องหมายเหตุ เพื่อแจ้งผู้ขอ
เอกสารให้ทราบ หรือตดิต่อกลับตามเบอร์
โทรศัพท์ท่ีผู้ขอเอกสารระบุไว้ในขอ้มูลการ
ติดต่อ 
 

7. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ได้รับ 
7.1 ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร    

7.1.1 กรณีรบัด้วยตนเอง - ตรวจสอบเอกสารทีไ่ด้รับ เช่น รหัส
นักศึกษา  ช่ือ-สกุล จำนวนเอกสารที่ไดร้ับ
ถูกต้องตามรายการที่ได้ขอไว้หรือไม่ 
- ลงลายมือช่ือรับเอกสาร 
 

- ตรวจสอบเอกสารให้ถูกต้องตามที่ผู้ขอ
เอกสารในระบบ  
- แนะนำให้ผู้ขอเอกสารตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร และตามรายการที่ขอให้
ครบถ้วน 
- แจ้งให้ผู้ขอเอกสารลงลายมือช่ือรับเอกสาร 

7.1.2 กรณีรบัเอกสารทางไปรษณีย ์ - ตรวจสอบเอกสารทีไ่ด้รับ เช่น รหัส
นักศึกษา  ช่ือ-สกุล จำนวนเอกสารที่ไดร้ับ
ถูกต้องตามรายการที่ได้ขอไว้หรือไม่ 

- ตรวจสอบเอกสารให้ถูกต้องตามที่ผู้ขอ
เอกสารในระบบก่อนส่งไปรษณีย ์
 

 



 
ส่วนที่ 3 

คู่มือการจัดทำ/ขอเอกสารออนไลน์ 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

3.1 คู่มือจดัทำเอกสารออนไลน ์

3.1.1 เอกสารนักศึกษารุ่นมหาวิทยาลัย 
1. เข้าระบบงานห้อง SSC เพ่ือดูรายการคำร้องออนไลน์ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ดับเบิ้ลคลิกเข้าระบบบริการการศึกษา 

2. คลิก ระบบบริการ 

3. ใส่รหัส Login และ 

Password แล้วคลิก OK 

4. คลิก งานห้อง SSC 
5. คลิก คำร้องทั่วไป Online 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

 

 

 

 

 

 

6. ใส่รหัสนักศึกษา แล้วคลิกค้นหา 5. เลือกช่วงวันที่ทำรายการ 

7. คลิกรายการที่นักศึกษาทำรายการ 

จุดสังเกต1 : ตรวจสอบรายการหากมียอดค้างชำระให้ผู้ขอเอกสารทำการชำระเงินให้เรียบร้อย  
      แล้วนำหลักฐานการชำระเงินมาแสดงก่อนจัดทำเอกสาร 

จุดสังเกต2 : หลังจากท่ีชำระเงินแล้ว 1 วันทำการยอดค้างชำระจะเป็น 0  

8. ใส่เลขบัตร

คิว 

9. ระบบจะแสดงเอกสารที่ได้ทำรายการไว้ 

10. เมื่อดำเนินการออกเอกสารเสร็จให้

คลิกที่นี่ เปลี่ยนเป็น “ดำเนินการแล้ว” 

11. เมื่อดำเนินการออกเอกสารครบทั้งหมด
ให้คลิกที่นี่ เปลี่ยนเป็น “ดำเนินการแล้ว” 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

2. จัดทำเอกสาร Transcript  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ดับเบิ้ลคลิกเข้าระบบบริการการศึกษา 
2. คลิก ระบบประมวลผล 

3. ใส่รหัส Login และ 

Password แล้วคลิก OK 

4. คลิก 

5.1 คลิกเลือก Transcript ฉบับสมบูรณ์ รุ่นมหาวิทยาลัย 

5.2 คลิกเลือก Transcript ฉบับไม่สมบูรณ์ 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

2.1 จดัทำเอกสาร Transcript ฉบับไม่สมบูรณ์ 

 

 

 

  

1. ใส่รหัสนักศึกษา 

2. คลิก 

3. สั่งพิมพ์เอกสาร 

ใช้กระดาษขนาด A4 สีขาว 
มีแบบฟอร์มด้านหลัง 

4. ประทับตรา 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

2.2 จดัทำเอกสาร Transcript ฉบับสมบูรณ์ รุ่นมหาวิทยาลัย 

 

 

 

1. คลิก 

2. ใส่ชื่อผู้มีสิทธิ์ลงนามรับรองเอกสาร 

3. ใส่รหัสนักศึกษา 

4. คลิก 

5. สั่งพิมพ์เอกสาร 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใช้กระดาษขนาด A4 สีเหลือง 
แบบฟอร์มด้านหน้าและด้านหลังตามตัวอย่าง  

6. ประทับตรา 

จุดสังเกต : แบบฟอร์มรุ่นมหาวิทยาลัย  
จะมีคะแนนเฉลี่ยสะสมดังภาพ 

7. ลงช่ือผู้ตรวจสอบ 

ผู้มีสิทธิ์ลงนามรับรอง Transcript ฉบับสมบูรณ์ 
ต้องเป็นเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายเท่านั้น 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

3. จัดทำเอกสาร หนังสือรับรอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ดับเบิ้ลคลิกเข้าระบบบริการการศึกษา 

2. คลิก ระบบบริการ 

3 ใส่รหัส Login และ 

Password แล้วคลิก OK 

4. คลิก หนังสือรับรอง 

5. คลิก 1: หนังสือรับรอง 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

3.1 จัดทำเอกสาร หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. คลิก เลือกภาษาหนังสือรับรอง 4. นำเลขท่ีหนังสือมาใส่ และคลิก ตกลง 

2. ใส่รหัสนักศึกษา และรายการที่ต้องการ 

1. ใส่ชื่อผู้ออกเอกสาร 

9. สั่งพิมพ์เอกสาร 

7. คลิก 

8. คลิก 

5. ใส่ปีการศึกษาปัจจุบัน 6. ใส่ภาคการศึกษาปัจจุบัน 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

   3.2 จัดทำเอกสาร หนังสือรับรองครบตามหลักสูตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ใส่รหัสนักศึกษา และรายการที่ต้องการ 1. ใส่ชื่อผู้ออกเอกสาร 

3. นำเลขท่ีหนังสือมาใส่ 

4. คลิก เลือกภาษาหนังสือรับรอง 

5. สั่งพิมพ์เอกสาร 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

   3.3 จัดทำเอกสาร หนังสือรับรองสำเร็จการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ใส่รหัสนักศึกษา และรายการที่ต้องการ 1. ใส่ชื่อผู้ออกเอกสาร 

3. นำเลขท่ีหนังสือมาใส่ 

4. คลิก เลือกภาษาหนังสือรับรอง 

5. สั่งพิมพ์เอกสาร 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

การจัดทำเอกสารทั้ง 3 รายการใช้รูปแบบเดียวกัน ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

ใช้กระดาษขนาด A4 แบบหนา มีลายน้ำด้านหน้า 

1. ประทับตรานูน 

2. ลงช่ือรับรองเอกสาร และ

ประทับตรามหาวิทยาลัยขนาดเล็ก 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

3.1.2 เอกสารนักศึกษารุ่นสถาบัน 
1. เข้าระบบงานห้อง SSC เพ่ือดูรายการคำร้องออนไลน์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ดับเบิ้ลคลิกเข้าระบบบริการการศึกษา 

2. คลิก ระบบบริการ 

3. ใส่รหัส Login และ 

Password แล้วคลิก OK 

4. คลิก งานห้อง SSC 
5. คลิก คำร้องทั่วไป Online 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

 

 

 

 

 

 

7. ใส่รหัสนักศึกษา แล้วคลิก

ค้นหา 

6. เลือกช่วงวันที่ทำรายการ 

8. คลิกรายการที่นักศึกษาทำรายการ 

จุดสังเกต1 : ตรวจสอบรายการหากมียอดค้างชำระให้ผู้ขอเอกสารทำการชำระเงินให้เรียบร้อย  
      แล้วนำหลักฐานการชำระเงินมาแสดงก่อนจัดทำเอกสาร 

จุดสังเกต2 : หลังจากท่ีชำระเงินแล้ว 1 วันทำการยอดค้างชำระจะเป็น 0  

9. ใส่เลขบัตรคิว 

10. ระบบจะแสดงเอกสารที่ได้ทำรายการไว ้

11. เมือ่ดำเนินการออกเอกสารเสร็จให้

คลิกที่น่ี เปลี่ยนเป็น “ดำเนินการแล้ว” 

12. เมือ่ดำเนินการออกเอกสารครบ
ทั้งหมดให้คลิกที่น่ี เปลีย่นเป็น 

“ดำเนินการแล้ว” 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

2. จัดทำเอกสาร ใบแสดงผลการศึกษา (Transcript)  
2.1 จดัทำเอกสาร Transcript รุ่นสถาบัน ที่มีข้อมลูในระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ดับเบิ้ลคลิกเข้าระบบบริการการศึกษา 
2. คลิก ระบบประมวลผล 

3. ใส่รหัส Login และ 

Password แล้วคลิก OK 

4. คลิก 

5. คลิกเลือก Transcript ฉบับสมบูรณ์ รุ่นสถาบัน 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

 

 

 

7. ใส่ชื่อผู้มีสิทธิ์ลงนามรับรองเอกสาร 

6. คลิก 

8. ใส่รหัสนักศึกษา 

9. คลิก 

10. สั่งพิมพ์เอกสาร 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

          

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ใช้กระดาษขนาด A4 สีเหลือง 
แบบฟอร์มด้านหน้าและด้านหลังตามตัวอย่าง  

 

12. ประทับตรา 

จุดสังเกตุ : แบบฟอร์มรุ่นสถาบัน  
จะมีคะแนนเฉลี่ยสะสมดังภาพ 

11. ลงชื่อผู้ตรวจสอบ 

ผู้มีสิทธิ์ลงนามรับรอง Transcript ฉบับสมบูรณ์ 
ต้องเป็นเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายเท่านั้น 



33 
 

คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

2.2 จดัทำเอกสาร Transcript รุ่นสถาบัน ที่ไมม่ีขอ้มูลในระบบ 
  1.Transcript ฉบับสมบูรณ์   

  1.1 นำข้อมูลที่ได้จากประกาศสภาค้นหา Transcript ฉบับสำเนา ภาษาอังกฤษ ในห้องเก็บ
เอกสารใบแสดงผลการศึกษา โดยค้นหาจาก คณะ> วิทยาเขต > สาขา > รหัสนักศึกษาหรือชื่อ-สกุล 

 
 

  1.2 พิมพ์ข้อมูลลงแบบฟอร์มปัจจุบันด้วยโปรแกรม Microsoft Word กรณีที่ขอ Transcript 
เป็นภาษาไทย ต้องค้นหารายวิชาภาษาอังกฤษจากระบบฐานข้อมูลหลักแปลเป็นภาษาไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

1. ดับเบิ้ลคลิกเข้าระบบบริการการศึกษา 
2. คลิก ระบบฐานข้อมูลหลัก 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

4. คลิก 

5. คลิก 

6. ใส่รหัสวิชา กด Enter 

7. นำชื่อวิชาภาษาไทย พิมพ์ลงแบบฟอร์ม Transcript 

3. ใส่รหัส Login และ 

Password แล้วคลิก OK 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

 

 

 

ตัวอย่าง แบบฟอร์ม Transcript 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

          

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ใช้กระดาษขนาด A4 สีเหลือง 
แบบฟอร์มด้านหน้าและด้านหลังตามตัวอย่าง  

 

8. ประทับตรา 

จุดสังเกตุ : แบบฟอร์มรุ่นสถาบัน  
จะมีคะแนนเฉลี่ยสะสมดังภาพ 

9. ลงช่ือผู้ตรวจสอบ 

ผู้มีสิทธิ์ลงนามรับรอง Transcript ฉบับสมบูรณ์ 
ต้องเป็นเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายเท่านั้น 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

3. จัดทำเอกสาร หนังสือรับรอง 
3.1 จดัทำเอกสาร หนังสอืรับรองสำเร็จการศึกษา รุ่นสถาบัน ที่มีข้อมูลในระบบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ดับเบิ้ลคลิกเข้าระบบบริการการศึกษา 

2. คลิก ระบบบริการ 

3. ใส่รหัส Login และ 

Password แล้วคลิก OK 

4. คลิก หนังสือรับรอง 

5. คลิก 1: หนังสือรับรอง 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

7. ใส่รหัสนักศึกษา และรายการที่ต้องการ 
6. ใส่ชื่อผู้ออกเอกสาร 

8. นำเลขท่ีหนังสือมาใส่ 

9. คลิก เลือกภาษาหนังสือรับรอง 

10. สั่งพิมพ์เอกสาร 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

3.2 จดัทำเอกสาร หนังสอืรับรองสำเร็จการศึกษา รุ่นสถาบัน ที่ไมม่ีข้อมูลในระบบ 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

4.คลิก หนังสือรับรอง 

5. คลิก หนังสือรับรอง 

6. คลิก 

1. ดับเบิ้ลคลิกเข้าระบบบริการการศึกษา 

2. คลิก ระบบบริการ 

3. ใส่รหัส Login และ 

Password แล้วคลิก OK 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   
 

 

 

 

 

 

7.ใส่รหัสนักศึกษา 

9.บันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน 8.คลิก บันทึก 

10.ใส่รหัสนักศึกษา 

11.เลือกรายการ 

12.ใส่เลขหนังสือ 

 

13.เลือกรายการ 

14. สั่งพิมพ์เอกสาร 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

การจัดทำเอกสารทั้ง 2 รายการใช้รูปแบบเดียวกัน ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

ใช้กระดาษขนาด A4 แบบหนา มีลายน้ำด้านหน้า 

1. ประทับตรานูน 

2. ลงช่ือรับรองเอกสาร และ

ประทับตรามหาวิทยาลัยขนาดเล็ก 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

3.2 คู่มือการขอเอกสารออนไลน ์

1. เข้าเว็บไซต์ oreg.rmutt.ac.th หรือสแกน QR-CODE  

 

 

2. Login เข้าสู่ระบบนักศึกษาปัจจุบันและเข้าระบบคำร้องออนไลน์ 

 

 

 

 

 

2. Login เข้าสู่ระบบนักศึกษาปัจจุบันและเข้าระบบคำร้องออนไลน์ (ต่อ) 

https://oreg3.rmutt.ac.th/registrar/home.as

p 

1 คลิก 

2 คลิก 

*กรณีท่ีเข้าสู่ระบบไม่ได้ ให้ติดต่อเจ้าหน้าที่หน้าเคาน์เตอร์พร้อมยื่นบัตรนักศึกษา หรือ บัตรประชาชน 

3 ใส“่รหัสนักศึกษา”และ “รหัสผ่าน” 

4 คลิก 

สำหรับผู้ที่สำเร็จการศึกษาก่อนปี พ.ศ.2547  
ให้ทำตามขั้นตอนการขอเอกสารการศึกษาสำหรับผู้ที่สำเร็จการศึกษาก่อนปี พ.ศ.2547 ให้ติดต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือ

ขอรหัสผ่านก่อนดำเนินการตามข้ันตอนขอเอกสารออนไลน์ต่อไป 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. เลือกกลุม่เอกสาร ช่องทางการรับเอกสาร และรายการเอกสารที่ต้องการ 
  

5 คลิก 

7 คลิก 8 คลิก 

** เอกสารแต่ละชนิดมีขั้นตอนการขอเอกสารไม่เหมือนกัน ตามเอกสารคำอธิบายหน้า …… 

6 ใส่ข้อมูลใหเ้ป็นปัจจุบัน 

*กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และสามารถติดต่อได ้
** อีเมล์ต้องเป็นพิมพ์เล็กเท่านั้น 
 

9 คลิกที่หัวข้อ “สีแดง” 
ตามชนิดของเอกสารที่
ต้องการจากรายช่ือ
เอกสารด้านล่างหัวข้อ 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

3. เลือกกลุม่เอกสาร ช่องทางการรับเอกสาร และรายการเอกสารที่ต้องการ (ต่อ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

10 เลือกช่องทางการรบัเอกสาร 

11เลือกเอกสารทีต่้องการแล้วกด “ขั้นตอนตอ่ไป” 

*สำหรับผู้ที่มีสถานะ 10 : กำลังศึกษา / 11 : รักษาสภาพนักศึกษาและ / 12 : ลาพักการเรียน 
ขอเอกสารได้ ฟรี จำนวน 3 ฉบับ/ภาคการศึกษา 

ยกเว้นเอกสารที่ไม่อยู่ในกลุ่มฟรี 

12 คลิก 

คำแนะนำ 
1. รับเอกสารด้วยตนเอง เหมาะสำหรับผู้ที่อยู่ใกล้มหาวิทยาลัยหรือต้องการใช้เอกสารเร่งด่วน โดย

ติดต่อรับเอกสารหน้าเคาน์เตอร์ กรณีท่ีมียอดชำระเงินนำหลักฐานการชำระแสดงกับเจ้าหน้าที่ 
2. รับเอกสารทางไปรษณีย์ เหมาะสำหรับผู ้ที ่ไม่สะดวกในการเดินทางมารับเอกสาร ใช้เวลา

ดำเนินการประมาณ 5 – 10 ทำการไม่รวมระยะเวลาจัดส่งทางไปรษณีย์ 
* ระยะเวลาขึ้นอยู่กับจำนวนคิวการขอเอกสาร ประเภทของเอกสารและระยะทางจัดส่งเอกสาร 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

4. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการและที่อยู่รับเอกสาร กรณีรับเอกสารทางไปรษณีย์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

13 ตรวจสอบรายการและที่อยู ่
ให้ถูกต้องครบถ้วน แลว้คลิก “ยืนยัน” 

กรณีท่ีต้องการแก้ไขทีอ่ยู่รับเอกสาร 

ให้คลิกที่ “แก้ไขที่อยู”่ 

จำนวนเอกสารและยอดค่าใช้จ่าย 

ใส่ข้อมลูที่อยู่รับเอกสาร

ให้ถูกต้องและครบถ้วน 

ตรวจสอบข้อมูลถูกตอ้งแล้วคลิก บันทึกท่ีอยู่ 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

5. พิมพ์ใบชำระเงิน และชำระเงินที่ธนาคารกรุงศรีอยุธยาทุกสาขา 

หลังจากตรวจเอกสารเสร็จเรียบร้อย การแจ้งยอดชำระเงินแบ่งเป็น 2 กรณีดังนี้ 

กรณีที่ 1 ไม่มียอดชำระเงิน ให้ดำเนินการรับเอกสารตามคำแนะนำในข้อที ่6 
 

 
 

 
 
 
กรณีที่ 2 มียอดชำระเงิน ให้ดำเนินการตามตัวอย่างและตรวจสอบใบชำระเงินทุกครั้งก่อนนำไปชำระท่ีธนาคาร 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างไม่มียอดชำระเงิน 

ตัวอย่างมียอดชำระเงนิ 

 

เฉพาะสิทธิ์เอกสารฟรี 3 ฉบับแรกของผู้ขอเอกสารที่มีสถานะ  
10 : กำลังศึกษา / 11 : รักษาสภาพนักศึกษาและ / 12 : ลาพักการเรียน เท่านั้น 

14 คลิกที่ปุ่มสีแดงเพื่อดาวน์โหลดใบแจ้ง
ยอดชำระเงิน (ไฟล์ PDF) 

* กรณีใช้สมาร์ทโฟน ในบางรุ่นให้แตะที่ปุ่มสีแดงค้างไวเลือกเปิด “เปิดในแท็บใหม่” 
* กรณีใช้คอมพิวเตอร์คลิกแล้วดาวน์โหลดไม่ได้ ให้คลิกขวาเลือก “เปิดลิงค์ในแท็บใหม่”  
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

5. พิมพ์ใบชำระเงิน และชำระเงินที่ธนาคารกรุงศรีอยุธยาทุกสาขา (ต่อ) 
 

 

  

 

 

 

 

ตัวอย่างใบชำระเงิน 

วิธีชำระเงิน 
- ชำระเงินหน้าเคาน์เตอร์ธนาคารกรุงศรีอยุธยาทุกสาขา  
- ชำระเงินผ่านแอพพลิเคชั่นธนาคารกรุงศรีอยุธยา โดยสแกนบาร์โค้ดหรือ QR-Code เท่านั้น 

(การชำระเงินทั้ง 2วิธีระบบจะเปลี่ยนสถานะเป็น ชำระเงิน ภายใน 1-3 วันทำการ) 

หมายเหตุ: ห้ามชำระเงินโดยวิธีการกดเลขบัญชีในการโอนเงิน อาจมีความผิดพลาดในการโอนเงิน  ระบบจะ

ไม่ตัดยอดเงินอัตโนมัติ สถานะจะไม่เปลี่ยนเป็นชำระเงินและต้องเข้าสู่กระบวนการตรวจสอบยอดเงินทำให้เกิด
ความล่าช้าในการรับเอกสาร 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

6. การรับเอกสารการศึกษา 

การรับเอกสารตามช่องทางที่เลือกในขั้นตอนการขอเอกสาร (ข้อ 3) 

 

 ผู้ขอเอกสาร ติดต่อรับเอกสารได้ที่อาคารสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ชั้น 1 ห้อง RMUTT 

Student Service Center > กดบัตรคิวช่อง A > รอเรียกคิว > แจ้งรหัสนักศึกษา/ยื่นใบคำร้อง > รอรับเอกสาร 

 

 

 

 ผู้ขอเอกสาร รอรับเอกสารตามที่อยู่ที่ได้ระบุไว้ระยะเวลาประมาณ 5 – 10 วันทำการ 

 

7. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ได้รับ 
เมื่อได้รับเอกสารให้ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารตามรายการต่อไปนี้ 

1. ช่ือ - นามสกุล 

2. รหัสนักศึกษา 

3. จำนวนเอกสารทีไ่ดร้ับ 

4. จำนวนวิชา และหน่วยกิต กรณีขอหนังสือรับรองรายวิชาเฉพาะด้าน 

 

กรณีท่ีชำระเงินแล้วสถานะยังไม่เปลี่ยนเป็น “ชำระเงิน” ให้แสดงหลักฐานการชำระเงินต่อเจ้าหน้าที่ 



 
ส่วนที่ 4 

ปัญหาและแนวทางแก้ไข 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

4.1 ผู้ขอเอกสารเข้าสู่ระบบไม่ได ้

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
4.1 ผู้ขอเอกสารเข้าสู่ระบบไม่ได ้
4.1.1 สำหรับผู้ที่สำเร็จการศึกษาในรุ่นมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธญับุรี (ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2547 ถึงนักศึกษา

ปัจจุบัน) 
 
เฉพาะผู้ขอเอกสาร 

 

 
 

สามารถติดต่อได้ 3 ช่องทางดังนี ้
1. ติดต่อที่ห้อง RMUTT Student 
Service Center 
  1). กดบัตรคิว ช่อง B (ขอรหัสผา่น เข้า
ระบบทะเบยีน) 
  2) เตรียมบัตรประจำตัวนักศึกษา/บัตร
ประจำตัวประชาชน/บตัรที่ทางราชการ
ออกให้เพื่อยืนยันตัวตน 
  3) รอเจ้าหน้าท่ีเรียกตามบัตรคิว 
 

ติดต่อด้วยตนเองที่ห้อง RMUTT Student 
Service Center 
1. รับบัตรคิว ช่อง B (ขอรหัสผ่านเข้าระบบ
ทะเบียน) พร้อมบัตรประจำตัวนักศึกษา/บัตร
ประจำตัวประชาชน/บตัรที่ทางราชการออกให้
เพื่อยืนยันตัวตน 
2. สอบถามวิธีการเข้าสู่ระบบนักศกึษาปัจจุบัน 
ของผู้ขอเอกสาร เพื่อทวนว่าถูกตอ้งหรือไม ่
 

- แนะนำการใส่รหัสประจำตัวนักศึกษา 13 
หลัก ตามตัวอย่าง 111111111111-2 
และการใส่รหสัผา่น 
การต้ังรหัสผ่านใหม่ 
1. คลิกเข้าสู่ ระบบทะเบียนการศึกษา (VN-
Caller) 
2. หน้าจอแสดงเมนูหลัก ให้เลือก  
ระบบลงทะเบียน  
 
 
 

ใส่รหัสผ่านไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อความแจ้ง

เตือนสีแดง 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
 เฉพาะเจ้าหน้าที่ 

 

 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. หน้าจอลงทะเบียน   
  - ใส่ Login รหัสประจำตัว  
  - ใส่ Password  
  - คลิก OK 
4. คลิก ระเบียนนักศกึษา 
5. คลิก ข้อ 3 ปรับแก้-รหัสผ่านของนักศึกษา 
6. ใส่รหัสประจำตัวนักศึกษา 13 หลัก กดปุ่ม 
Enter ระบบจะแสดงรหัสผ่าน 
7. เลือก แสดง Password 
8. เปลี่ยนรหสัผ่าน  
  - ช่อง Password เปลี่ยนเป็น 1234  
  - ช่อง ทวนอีกครั้ง เปลี่ยนเป็น 1234  
9. คลิก PROCESS  
10. ปลดล๊อครหัสเข้าสู่ระบบ 
  - เข้าเว็บไซต์สำนักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน (oreg.rmutt.ac.th)  
  - คลิก ระบบนักศึกษาปจัจุบนั 
  - หน้าจอแสดงเมนูหลัก คลิก เขา้สู่ระบบ 
คลิก Login “รหัสผ่านงานทะเบียน” 
  -  ใส่รหัสประจำตัว โดยใช้รหัสนกัศึกษา 13 
หลัก  
  - ใส่รหัสผ่าน 1234 

2 

1

2 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
 

 
 

 

 11. แจ้งรหัสผ่านใหม่กับผู้ขอเอกสารให้เข้าสู่
ระบบนักศึกษาปัจจุบันด้วยรหัสผา่นใหม่ 
 
*** เจ้าหน้าท่ีไม่บอกรหสัผ่านเดิมให้ผู้ขอ
เอกสาร แตจ่ะเปลี่ยนเป็นตัวเลข 1234 แทน
เนื่องจากรหัสผ่านเป็นข้อมลูความลับส่วน
บุคคล 
 

4 5 

6

3 

3 

7 

9 

8 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
  

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

2. ผ่านทาง facebook  สำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบรุี  
  1). ใช้คอมพิวเตอร์เปิดเว็บไซต์ 
www.facebook.com หรือใช้สมาร์ทโฟน
เปิดแอพพลิเคชั่น facebook  
  2). พิมพ์ค้นหา สำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบยีน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลธัญบรุี หรือ @oregrmutt 
  3). เลือกเพจ สำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลธัญบรุ ี
  4). หน้าเพจ คลิก ส่งข้อความ 
  5). แจ้งรหัสนักศึกษาและแนบ file รูป 
บัตรประจำตัวนักศึกษา/บัตรประจำตัว
ประชาชน/บัตรที่ทางราชการออกให้เพื่อ
ยืนยันตัวตน 
  6). รอเจ้าหน้าท่ีตอบกลับ 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบตรวจสอบบตัรนักศึกษา
หรือบัตรที่ทางราชการออกให้เพื่อยืนยันตัวตน
ก่อน ถ้าถูกต้อง ทำการตั้งรหัสผา่นให้ใหม่  
และส่งกลับแจ้งผู้ขอเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

1 

3 

4 

https://web.facebook.com/oregrmutt/
https://web.facebook.com/oregrmutt/
https://web.facebook.com/oregrmutt/
https://web.facebook.com/oregrmutt/
https://web.facebook.com/oregrmutt/
https://web.facebook.com/oregrmutt/
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
  

 

 
 
 
 
 
 

 

3. ผ่านทาง E mail สำนักส่งเสรมิวิชาการ
และงานทะเบยีน  โดยแนบ file รปู บัตร
ประจำตัวนักศึกษา/บัตรประจำตวั
ประชาชน/บัตรที่ทางราชการออกให้เพื่อ
ยืนยันตัวตน 
 (oreg@rmutt.ac.th) รอเจ้าหน้าที่ตอบ
กลับ 
 

- เจ้าหน้าท่ีที่รับผดิชอบตรวจสอบบัตร
นักศึกษาหรือบัตรที่ทางราชการออกให้เพื่อ
ยืนยันตัวตนก่อน ตรวจสอบข้อมลูอีเมล 
oreg@rmutt.ac.th ทำการตั้งรหสัผ่านให้ใหม่ 
และส่งกลับแจ้งนักศึกษา 

5 
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คู่มือการจัดทำเอกสารออนไลน์  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
4.1.2 สำหรับผู้ที่สำเร็จการศึกษาในรุ่นวทิยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา/สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล 

กรณี ผู้ขอเอกสารเป็นผู้ที่สำเร็จการศึกษาในรุ่นวิทยาลัยเทคโนโลยแีละอาชีวศึกษา/สถาบันเทคโนโลยีราช
มงคล ที่มีข้อมูลในระบบ 
 
เฉพาะเจ้าหน้าที่ 
 

ขั้นตอนการตรวจสอบข้อมลูประวัติ 
 

                                      
 

สามารถติดต่อได้ 3 ช่องทางดังนี ้
1. ติดต่อที่ห้อง RMUTT Student 
Service Center  
2. ติดต่อทางโทรศัพท์ 02 549 3690  
3. ผ่านทาง facebook  สำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบรุ ี
 
 

เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องทั้ง 3 ช่องทาง และ
ตรวจสอบข้อมลูประวัติและข้อมลูผลการเรยีน
ดังนี ้
1. ขอรหัสนักศึกษา ช่ือ – สกุล (ท่ีแจ้งสำเรจ็
การศึกษา) ปีท่ีสำเร็จการศึกษา 
2. ขั้นตอนการตรวจสอบข้อมูลประวัต ิ
  1). คลิกเข้าสู่ ระบบทะเบียนการศึกษา 
(VN-Caller) 
  2). หน้าจอแสดงเมนูหลัก ให้เลอืก  
ระบบฐานข้อมูลหลัก 
  3). หน้าจอระบบฐานข้อมูลหลัก   
  -  ใส่ Login รหัสประจำตัว 
  - ใส่ Password  
  - คลิก OK 
  4). หน้าจอ ระบบฐานข้อมูลหลกั 
เลือก บันทึกสถานะนกัศึกษารายภาค 
  5).หน้าจอ บันทึกสถานะนักศึกษารายภาค 
ใส่รหัสนักศึกษา กด Enter จะแสดงข้อมูลของ
ผู้ขอเอกสาร 
 
 
 
 

1 

2 
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3 

4 

5 
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ขั้นตอนการตรวจสอบข้อมลูประวัติ 
 

 
 

 

 3. ขั้นตอนการตรวจสอบข้อมูลผลการเรยีน 
  1). คลิกเข้าสู่ ระบบทะเบียนการศึกษา 
(VN-Caller) 
  2). หน้าจอแสดงเมนูหลัก ให้เลอืก  
ระบบประมวลผล 
  3). หน้าจอระบบประมวลผล   
  -  ใส่ Login รหัสประจำตัว 
  - ใส่ Password  
  - คลิก OK 
  4). หน้าจอ ระบบประมวลผล 
เลือก รายงานผลการศึกษา (1) 
  5). คลิกท่ี ผลการศึกษา Transcript ฉบับ
สมบูรณ์ ข้อ 5: ภาษาอังกฤษ - Eng หรือ  
ข้อ 6: ภาษาไทย – Thai 
  6). ใส่รหัสนักศึกษา คลิกท่ี PROCESS 
- ถ้ามีข้อมูลผลการเรียนจะแสดง transcript  
- ถ้าไม่มีข้อมูล จะแจ้งเตือนไม่พบข้อมูล
นักศึกษา 
 
 
 
 
 

6 

2 

1 

4 

5 

3 
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 4. เมื่อตรวจสอบข้อมูลนักศึกษาจากระบบ
แล้วพบว่า มีข้อมูลประวัติและผลการเรยีนใน
ระบบ เจ้าหน้าท่ีทำการตั้งรหัสให้ใหม่ตาม
ขั้นตอนในข้อ 4.1.1 เรียบร้อยแล้วแจ้งผู้ 
ขอเอกสารเข้าสู่ระบบดำเนินการขอเอกสาร
ออนไลน์ในข้อถัดไป 

 กรณี ผู้ขอเอกสารเป็นผู้ที่สำเร็จการศึกษาในรุ่นวิทยาลัยเทคโนโลยแีละอาชีวศึกษา/สถาบันเทคโนโลยีราช
มงคล   ที่มีข้อมูลประวัติแตไ่มม่ีผลการเรียนในระบบ) 

                               

 

สามารถติดต่อได้ 3 ช่องทางดังนี ้
1. ติดต่อที่ห้อง RMUTT Student 
Service Center  
2. ติดต่อทางโทรศัพท์ 02 549 3690  
3. ผ่านทาง facebook  สำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบรุ ี
 

- เมื่อตรวจสอบข้อมูลตามขั้นตอนในข้อ 4.1.2 
แล้วพบว่า มีข้อมูลประวัติแต่ไม่มผีลการเรยีน
ในระบบ เจ้าหน้าท่ีทำการตั้งรหสัให้ใหม่ตาม
ขั้นตอนในข้อ 4.1.1 เรียบร้อยแล้วแจ้งผู้ 
ขอเอกสารดำเนินการขอเอกสารออนไลน์ใน
ข้อถัดไป  
กรณี ที่ขอใบแสดงผลการเรยีน ตอ้งแนบ
สำเนาใบแสดงผลการเรียน ถ้าไมม่ีเอกสารใบ
แสดงผลการเรียน ใช้ข้อมูลรหัสนกัศึกษา 
คณะ สาขา วิทยาเขต ช่ือ-สกุล วนัท่ีสำเร็จ
การศึกษา ในการค้นหาสำเนา transcript ที่
ห้องเก็บ transcript ของฝ่ายตรวจสอบและ
รับรองผลการศึกษา พิมพ์ข้อมลูผลการเรียน
ลงแบบฟอร์ม transcript นักศึกษารุ่นสถาบัน  
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 กรณี ผู้ขอเอกสารเป็นผู้ที่สำเร็จการศึกษาในรุ่นวิทยาลัยเทคโนโลยแีละอาชีวศึกษา/สถาบันเทคโนโลยีราช

มงคล   ที่ไม่มีข้อมลูประวัติและผลการเรียนในระบบ) 

                               
 
 

 
 

สามารถติดต่อได้ 3 ช่องทางดังนี ้
1. ติดต่อที่ห้อง RMUTT Student 
Service Center  
2. ติดต่อทางโทรศัพท์ 02 549 3690  
3. ผ่านทาง facebook  สำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบรุ ี
 

- ตรวจสอบข้อมลูตามขั้นตอนในข้อ 4.1.2 
แล้วพบว่า มีข้อมูลประวัติแต่ไม่มผีลการเรยีน
ในระบบ หรือกรณีที่ผู้ขอเอกสารจำข้อมูล
ส่วนตัวไม่ได ้ดำเนินการดังนี ้
1. ขอข้อมูลเพิ่มเตมิ ปีท่ีสำเร็จการศึกษา 
วิทยาเขต คณะ สาขา รหัสนักศึกษา ช่ือ – 
สกุล (ท่ีแจ้งสำเร็จการศึกษา) เพื่อค้นหาช่ือใน
ประกาศสภาฯตามลำดบัข้อมูลที่ขอ เพื่อ
ยืนยันการสำเรจ็การศึกษา 
2. แจ้งผู้ขอเอกสารเขยีนใบคำร้องขอเอกสาร
การศึกษาพร้อมแนบเอกสารกับใบคำร้องเพื่อ
เพิ่มข้อมูลเข้าระบบนักศึกษาดังนี ้
   1). สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
   2). ใบเปลี่ยนช่ือ – สกุล (ถ้ามี)   
   3). เอกสารการศึกษาท่ีมีรหัสและวันท่ี
สำเรจ็การศึกษา (ถ้ามี) 
   4). ใบแจ้งความเอกสารสำคญัสญูหาย/
ชำรุด (เฉพาะกรณีขอใบแทนปริญญาบัตร
ภาษาไทย) 
3. สำเนาเอกสารส่งฝ่ายประมวลผลและสถิติ
ข้อมูลขอเพิ่มข้อมูลเข้าสูร่ะบบฐานข้อมูล
นักศึกษา 
 

รหัสนักศึกษา ชื่อที่

อนุมัติสำเร็จการศึกษา 

ใบคำร้องขอเอกสารการศึกษา 

ปีที่สำเร็จการศึกษา 
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 4. เมื่อเพิ่มข้อมูลเข้าสูร่ะบบเรียบร้อย แจ้งให้ผู้
ขอเอกสารเข้าสู่ระบบดำเนินการตามขั้นตอน
การขอเอกสารออนไลน์ในข้อถัดไป 
 
กรณี ที่ขอใบแสดงผลการเรยีน ตอ้งแนบ
สำเนาใบแสดงผลการเรียนด้วย ถ้าไม่มี
เอกสารใบแสดงผลการเรียน ใช้ข้อมูลรหสั
นักศึกษา คณะ สาขา วิทยาเขต ช่ือ-สกุล วันท่ี
สำเรจ็การศึกษา ในการค้นหาสำเนา 
transcript ที่ห้องเก็บ transcript ของฝ่าย
ตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา พิมพ์ข้อมูล
ผลการเรยีนลงแบบฟอร์ม transcript 
นักศึกษารุ่นสถาบัน 
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4.2 ผู้ขอเอกสารไดร้ับเอกสารไม่ถูกตอ้งหรือไม่ได้รับเอกสาร 

ข้อที ่ การดำเนินการ ผู้ขอเอกสาร เจ้าหน้าที ่
4.2.1 กรณีรบัด้วยตนเอง 

 
 

- แจ้งเจ้าหน้าท่ีหน้าเคาน์เตอร์ แกไ้ข
เอกสารให้ถูกต้อง 

- ดำเนินการแก้ไขเอกสารให้ถูกตอ้งตาม
หลักฐานของผู้ขอเอกสาร 

4.2.2 กรณีรบัเอกสารทางไปรษณีย ์
 
เฉพาะผู้ขอเอกสาร 
 

 
 
 
 
 

ตรวจสอบสถานะเอกสาร 
1. คลิก ระบบนักศึกษาปัจจุบัน 
2. หน้าจอแสดงเมนูหลัก ให้เลือก เข้าสู่
ระบบ 
3. คลิก Login “รหสัผ่านงานทะเบียน” 
  -  ใส่รหัสประจำตัว โดยใช้รหัสนกัศึกษา 
13 หลัก  
  - ใส่รหัสผ่าน 
  - คลิก เข้าสู่ระบบ 
4. คลิก คำร้อง/รับรอง ออนไลน์ 
5. คลิก ติดตามผลคำร้อง 
6. เลือกช่วงวันท่ีขอเอกสาร 
7. สถานะเอกสาร / ที่อยู่ / วันท่ีสง่
เอกสาร / เลขพัสด ุ
8. นำเลขพัสดตุรวจสอบสถานะกบัระบบ
ขนส่งของไปรษณียไ์ทย 
 

กรณีข้อมลูไม่ถูกต้อง ช่ือ-นามสกุล/รหสั
นักศึกษา/ประเภทของเอกสาร 
1. ตรวจสอบข้อมลูในระบบคำร้องออนไลน์ 
2. ดำเนินการแกไ้ขเอกสารให้ถูกตอ้งตามคำ
ร้องในระบบคำร้องออนไลน ์
3. ส่งให้ผู้ขอเอกสารตามที่อยู่ในระบบคำร้อง
ออนไลน ์
 
กรณีเอกสารไม่ถึงผูร้ับ 
1. ตรวจสอบสถานะส่งเอกสารในระบบคำร้อง
ออนไลน ์
   1). คลิกเข้าสู่ ระบบทะเบียนการศึกษา 
(VN-Caller) 
  2). หน้าจอแสดงเมนูหลัก ให้เลอืก  
ระบบบริการ 
 
 
 

1 2 

3 
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สามารถติดต่อได้ 3 ช่องทางดังนี ้
1. ติดต่อที่ห้อง RMUTT Student 
Service Center  
2. ติดต่อทางโทรศัพท์ 02 549 3690  
3. ผ่านทาง facebook  สำนักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบรุ ี

3). หน้าจอลงทะเบียน   
  -  ใส่ Login รหัสประจำตัว โดยใช้รหัส..... 
  - ใส่ Password  
  - คลิก OK 
  4). หน้าจอ ระบบบริการ 
คลิก งานห้อง SSC  
  5). คลิก คำร้องท่ัวไป online 
  6). หน้าจอ คำร้องทั่วไป online ใส่ช่วงวันท่ี
ขอเอกสาร 
 
  7). ใส่รหัสนักศึกษา 
  8). ตรวจสอบสถานะเอกสาร การชำระเงิน 
วันท่ีส่ง และเลขพัสดุ  
 
2. หากตรวจสอบแล้ว พบว่าจัดทำและส่ง
เอกสารเรียบร้อย แจ้งสถานะและเลขพัสดุให้ผู้
ขอเอกสารทราบ เพื่อจะนำเลขพัสดุตรวจสอบ
สถานะในระบบของไปรษณีย์ไทย 
3. หากตรวจสอบแล้วพบว่ายังไม่ได้จัดทำ
เอกสารให้แจ้งสถานะกับผู้ขอเอกสาร และแจ้ง
ปัญหาในกรณีที่ไมส่ามารถออกเอกสารได ้
4. จัดทำเอกสารตามรายการในระบบคำร้อง
ออนไลน์ส่งตามที่อยู่ในระบบ 

4 

5 
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เฉพาะเจ้าหน้าที่ 

 

  

6 

7 

1 2 
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3 

4 
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6 

7 
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จัดทำโดย 

คณะกรรมการทำงานการจัดการความรู้ (KM) สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 
1.นางลำพึง   อาษาพร   ประธานคณะทำงาน 

2.นางสาวพนอจิต  ทองอยู่   คณะทำงาน 

3.นายพรเทพ   คงไชย   คณะทำงาน 

4.นางณิชาภัทธ   นุ่มสุข   คณะทำงาน 

5.นางสาวนิตยา   นำประดิษฐ์  คณะทำงาน 

6.นางสาวจุฑามาศ  ปานสง   คณะทำงาน 

7.นางสาวสุภัทรา  ประดิษฐ์คุ้ม  คณะทำงาน 

8.นางสาวพูนทรัพย์  อุคำพันธ์  คณะทำงาน 

9.นางสาวรัชนู   นุ้ยบรรพต  คณะทำงาน 

10.นางสาวกิตติญา  โรจน์จันทร์เจริญ  คณะทำงาน 

11.นางสาววีรยา  แววดำ   คณะทำงานและเลขานุการ 

12.นายชิษณุพงศ์  แย้มนุ่น   คณะทำงานและผู้ช่วยเลขานุการ 


